Zalgeznik nr 1 do uchwaly Zarzqdu nr 2../03/2017 z dnia 22.03.2017r.

Regulamin doradztwa
swiadczonego przez pracownikow biura
Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania ,,BUD-UJ RAZEM”

I. Wstep

1. Regulamin okres$la organizacj¢ oraz zakres $wiadczenia nieodplatnego doradztwa
udzielanego wszystkim potencjalnym beneficjentom zwigzanego z wdrazaniem Strategii
Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$¢ w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
rzecz kosztow biezacych i aktywizacji” Programu Rozwojow Obszaréw Wiejskich 2014 -
2020.

2. Doradztwo $wiadczone jest przez pracownikéw biura Stowarzyszenia Lokalnej Grupy
Dziatania "BUD-UJ RAZEM" (LGD) zgodnie z Umowa o warunkach i sposobie realizacji
Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego Przez Spotecznosé nr 00011-6933-UM0510012/15
zawartg w dniu 19 maja 2016 r.

I1. Cel i zakres §wiadczonego doradztwa

1. Doradztwo obejmuje udzielenie rzetelnej i wyczerpujgcej informacji zainteresowanej osobie,
z zachowaniem najwyzszej starannosci i uwzglednieniem najlepszej znajomosci tematu.

2. Celem swiadczonego doradztwa jest poinformowanie potencjalnych wnioskodawcow o:

a) zasadach przyznawania pomocy na realizacje operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosé (LSR),

b) zasadach przyznawania pomocy w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (PROW 2014-2020)

¢) kryteriach wyboru operacji,

d) zasadach przygotowywania wnioskéw o przyznanie pomocy i wnioskéw o platnosé na
operacje realizujace cele LSR

3. Pracownicy biura nie wypelniaja dokumentacji aplikacyjnej za wnioskodawce.

4. Pracownicy biura nie $wiadcza doradztwa specjalistycznego z zakresu np. prawa
budowlanego, prawa pracy, prawa podatkowego, ksiggowosci, itp.

5. Pracownicy biura nie wypelniaja brakujacych rubryk we wniosku ani w biznesplanie, ani nie
weryfikujg poprawnosci szczegotowych kalkulacji ekonomiczno-wskaznikowych, itp.;

III. Zasady udzielenia doradztwa

1. Doradztwo prowadzone jest na biezaco w biurze LGD w Ujezdzie, Plac Kosciuszki 5 oraz
pod numerem telefonu 44 719 22 29 od poniedziatku do piatku w godzinach i dniach pracy
biura.

2. Doradztwo prowadzone jest w formie:

a) bezposredniej (spotkania indywidualne w biurze LGD),

b) posrednie;j (telefonicznie),

Doradztwo nie jest prowadzone w formie korespondencji elektronicznej (e-mail).
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3. Doradztwo posrednie polega na udzieleniu ‘podstawowych informacji o mozliwosci
pozyskania $rodkéw finansowych z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 w ramach dziatan okreslonych w LSR, poprzez wskazanie informacji o adresach stron
www, gdzie mozna znalez¢ dokumenty programowe. Pracownik biura nie Jjest zobowiazany
udziela¢ telefonicznie informacji zastrzezonych dla doradztwa bezposredniego.

4. Doradztwo bezposrednie polega na kompleksowym udzieleniu przez pracownika LGD
informacji w zakresie:

- dokumentéw wymaganych w celu zlozenia wniosku zgodnie z dokumentami legislacyjnymi
zwigzanymi z oglaszaniem konkurséw w ramach wdrazania LSR,

- przygotowania wniosku o przyznanie pomocy z Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 w ramach dziatan okreslonych w LSR w oparciu o kryteria wyboru,

- przygotowania wniosku o ptatnos¢ w ramach dziatan okreslonych w LSR.

5. Doradztwo punktowane w ramach Lokalnych kryteriéw wyboru operacji rozumiane jest jako
osobiste korzystanie z doradztwa w biurze LGD (doradztwo bezposrednie) przez osobe
planujacg ztozy¢ wniosek w ramach ogloszonego naboru, pod warunkiem, ze doradztwo
swiadczone jest od dnia zamieszczenia ogloszenia o naborze wnioskéw na dany zakres
tematyczny na stronie internetowej www.buduj.eu i nie pézniej niz 1 dzien przed
zakoniczeniem naboru wnioskéw. Aby uzyskaé punkty nalezy skorzysta¢ z doradztwa
przynajmniej 1 raz, zgodnie z warunkami opisanymi w niniejszym Regulaminie.

6. Osoba korzystajaca z doradztwa niebedaca wnioskodawca, ale dzialajaca w imieniu
wnioskodawcy winna okaza¢ odpowiednie upowaznienia (tj. pelnomocnictwa notarialne,
urzedowe, upowaznienie, zaswiadczenia lub o$wiadczenia wnioskodawcy itp. ).

7. Doradztwo posrednie tj. telefoniczne nie jest punktowane w ramach Kryteriow wyboru
operacji.

8. Doradztwo w biurze LGD dotyczace danego naboru wnioskéw jest mozliwe z
uwzglednieniem ponizszych zasad:

a) nalezy uprzednio telefonicznie ustali¢ termin doradztwa z pracownikiem biura;

b) beneficjent moze skorzystaé maksymalnie z trzykrotnego doradztwa. W uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest zwigkszenie ilosci doradztwa, jednakze w takiej sytuacji
pierwszenstwo przystuguje tym beneficjentom, ktorzy nie wykorzystali ustalonego limitu.

¢) konsultacja jednego wniosku moze trwaé maksymalnie 60 minut. W uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest wydtuzenie czasu trwania doradztwa jezeli nie bedzie kolidowato to
z wezesniej uméwionymi przez pracownikéw biura spotkaniami;

d) w ostatnich dniach trwania naboru, czas doradztwa moze zostaé ograniczony do 30 minut
dla 1 beneficjenta. Informacj¢ o tym fakcie podaje sie na stronie internetowej LGD;

€) zaleca si¢ aby osoba korzystajgca z doradztwa zapoznata sie uprzednio z dokumentacja
konkursowa, w tym przede wszystkim: formularzem wniosku o przyznanie pomocy, instrukcja
wypelnienia wniosku, formularzem biznesplanu wraz z informacja pomocnicza przy
wypelniania biznesplanu, wzorem umowy przyznania pomocy oraz kryteriami wyboru
operacji. Kompletna dokumentacja konkursowa udostepniana bedzie kazdorazowo na stronie
www.buduj.eu w dniu ogloszenia o naborze wnioskéw.

f) konsultacje wniosku planowanego do ztozenia w danym naborze dotyczy w szczegdlnosci
weryfikacji kwestii formalnych i zgodnosci z PROW 2014-2020 w tym zgodnosci z celami
LSR oraz doradztwa z zakresie wypehienia obligatoryjnych rubryk zwigzanych z
uzasadnieniem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru;

g) osoba konsultujgca wniosek wpisuje si¢ w rejestr udzielonego doradztwa w danym naborze,
ktéry to rejestr po zakonczeniu naboru przekazywany jest wraz z dokumentacjg z oceny
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h) wpis w rejestrze udzielonego doradztwa w danym naborze w przypadku zlozenia w danym
naborze konsultowanego wniosku, postuzy weryfikacji spelnienia kryterium lokalnego
zwigzanego z korzystaniem z doradztwa.

9. Doradztwa nie udziela si¢ w ostatnim dniu naboru wnioskoéw o przyznanie pomocy.

10.0soby korzystajace z doradztwa zobowigzane sa do wypeklnienia ankiety badania
satysfakcji.

11. Doradztwo bezposrednie jest potwierdzane podpisem w rejestrze doradztwa,

12. Podpis zlozony w rejestrze udzielonego doradztwa jest jednoznaczny z wyrazeniem zgody
na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014, poz. 1182 ze zm.) przez Stowarzyszenia Lokalnej Grupy
Dzialania "BUD-UJ RAZEM " na potrzeby realizacji LSR.

IV. Odpowiedzialno$é Pracownikéw Biura

1. Pracownicy Biura nie ponoszg odpowiedzialnosci za wynik oceny wniosku i przyznanie
pomocy.

2. Skorzystanie z doradztwa nie zwalnia ze znajomosci dokumentacji aplikacyjnej i przepisow
prawa.

3. Informacje podawane przez Pracownikéw Biura nie mogg stanowi¢ podstawy do
formutowania jakichkolwiek roszczen.

4. Efektywnos¢/jakos¢ doradztwa oceniana jest m.in. na podstawie rejestru udzielonego
doradztwa oraz ankiety badania satysfakcji.

V. Postanowienia koncowe

1. Osoby korzystajace z doradztwa akceptujg warunki niniejszego Regulaminu i zobowigzuja
si¢ ich przestrzegad.

2. Zataczniki do niniejszego Regulaminu:
- Rejestr udzielonego doradztwa

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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