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C. SĞOWNIK POJŇĹ 

UŨyte w niniejszych procedurach zwroty oznaczajŃ: 

1. LGD ï Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziağania ĂBUD-UJ RAZEMò 

2. LSR ï Strategia Rozwoju Lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ obowiŃzujŃca w LGD, 

3. ZarzŃd ï ZarzŃd LGD, 

4. Rada ï Rada LGD, organ decyzyjny, do kt·rego wyğŃcznej kompetencji naleŨy ocena i wyb·r 

operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia o kt·rej mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS, 

5. ZW ï ZarzŃd Wojew·dztwa Ğ·dzkiego, kt·ry zawarğ z LGD umowň ramowŃ, 
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6. Wniosek ï projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacjň w zakresie realizacji strategii 

rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ w ramach PROW 2014-2020 na operacje 

realizowane przez podmioty inne niŨ LGD, 

7. Operacja ï projekt objňty wnioskiem o udzielenie wsparcia, 

8. Nab·r ï przeprowadzany przez LGD nab·r wniosk·w o udzielenie wsparcia na operacje 

9. Wnioskodawca ï podmiot ubiegajŃcy siň o wsparcie na operacjň w zakresie realizacji strategii 

rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ w ramach PROW 2014-2020 na operacje 

realizowane przez podmioty inne niŨ LGD,  , 

10. System elektroniczny ï system, kt·rego celem jest wspieranie LGD w przeprowadzaniu 

nabor·w  

11. RozporzŃdzenie 1303 - RozporzŃdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 

z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajŃce wsp·lne przepisy dotyczŃce Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego, Funduszu Sp·jnoŜci, 

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich oraz Europejskiego 

Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajŃce przepisy og·lne dotyczŃce 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego, 

Funduszu Sp·jnoŜci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich 

oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajŃce rozporzŃdzenie Rady 

(WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p·Ŧn. zm.) 

12. Ustawa RLKS ï ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziağem lokalnej 

spoğecznoŜci (Dz. U. poz. 378); 

13. Ustawa o polityce sp·jnoŜci ï ustawa z dnia 11.07.2014 r. o zasadach realizacji program·w  

w zakresie polityki sp·jnoŜci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 

2014.1146 z p·Ŧn. zm.). 

14. RozporzŃdzenie LSR ï rozporzŃdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzeŜnia 

2015 r. w sprawie szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania pomocy finansowej w 

ramach poddziağania ĂWsparcie na wdraŨanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego 

kierowanego przez spoğecznoŜĺò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 

2014-2020 (Dz. U. poz. 1570); 

15. Wytyczne - Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego  

i prawidğowego wykonywania przez lokalne grupy dziağania zadaŒ zwiŃzanych z realizacjŃ 

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ w ramach dziağania ĂWsparcie dla 

rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADERò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w 

Wiejskich na lata 2014-2020. 

16. Wytyczne ï Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 7/1/2020 w zakresie jednolitego i 

prawidğowego wykonywania przez lokalne grupy dziağania zadaŒ zwiŃzanych z realizacjŃ 

strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ w ramach dziağania ĂWsparcie dla 

rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADERò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w 

Wiejskich na lata 2014-2020. 
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A. PROCEDURY STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA DZIAĞANIA ĂBUD-UJ 

RAZEMò 

Nabory wniosk·w o powierzenie grant·w w ramach realizacji projekt·w grantowych 

przeprowadza siň w szczeg·lnoŜci na podstawie: 

1. Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014, poz. 1146 z p·Ŧn. zm.), zwanŃ 

dalej zwanŃ dalej ĂustawŃ o polityce sp·jnoŜciò. 

2. Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziağem lokalnej spoğecznoŜci (Dz.U. 2015, 

poz. 348 z p·Ŧn. zm.), zwanŃ dalej ĂustawŃ  RLKSò 

3. RozporzŃdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzeŜnia 2015 r. w sprawie 

szczeg·ğowych warunk·w i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziağania 

ĂWsparcie na wdraŨanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez 

spoğecznoŜĺò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2014ï2020 (Dz.U. 2015, 

poz. 1570 z p·Ŧn. zm.), zwanym dalej ĂrozporzŃdzeniem LSRò 

4. Dokument·w uchwalanych przez organy Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziağania ĂBUD-UJ 

RAZEMò 

5. Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/4/2017 w zakresie jednolitego i prawidğowego 

wykonywania przez lokalne grupy dziağania zadaŒ zwiŃzanych z realizacjŃ strategii rozwoju 

lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ w ramach dziağania ĂWsparcie dla rozwoju lokalnego w 

ramach inicjatywy LEADERò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na lata 2014-

2020, zwanych dalej Ăwytycznymiò 

6. Wytyczne ï Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 7/1/2020 w zakresie jednolitego i 

prawidğowego wykonywania przez lokalne grupy dziağania zadaŒ zwiŃzanych z realizacjŃ strategii 

rozwoju lokalnego kierowanego przez spoğecznoŜĺ w ramach dziağania ĂWsparcie dla rozwoju 

lokalnego w ramach inicjatywy LEADERò objňtego Programem Rozwoju Obszar·w Wiejskich na 

lata 2014-2020. 

7. Niniejszych procedur. 

I.  Ogğoszenie naboru wniosk·w o powierzenie grant·w 

1. LGD ogğasza nab·r wniosk·w o powierzenie grant·w jedynie w sytuacji, jeŜli nie sŃ osiŃgniňte 

zakğadane w LSR wskaŦniki i ich wartoŜci, dla cel·w i przedsiňwziňĺ, w kt·re wpisuje siň projekt 

grantowy. 

 

2. Zgodne z Ä 15 ust. 7 pkt 1 rozporzŃdzenia LSR, wysokoŜĺ pomocy przyznanej LGD  na jeden projekt 

grantowy nie moŨe przekroczyĺ 300 tys. zğotych. 

 

W ramach projektu grantowego wartoŜĺ kaŨdego zadania sğuŨŃcego osiŃgniňciu celu projektu 

grantowego, jakie ma byĺ zrealizowane przez Grantobiorcň, nie moŨe byĺ wyŨsza niŨ 50 tys. zğotych, 

przy czym pomoc udzielona na dany grant nie moŨe przekroczyĺ wartoŜci zadania, w ramach kt·rego 

ten grant jest realizowany oraz byĺ niŨsza niŨ 5 tys. zğotych. 

 

Suma grant·w udzielonych jednostkom sektora finans·w publicznych w ramach danego projektu 

grantowego nie moŨe przekroczyĺ 20% kwoty Ŝrodk·w przyznanych na ten projekt. 
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3. LGD przygotowuje komplet dokument·w dotyczŃcych ogğaszanego naboru tj. ogğoszenie o naborze 

wniosk·w o powierzenie grantu* oraz zağŃczniki w postaci dokument·w dedykowanych dziağaniu 

ĂProjekty grantoweò.  

 

4. LGD nadaje numer kaŨdemu kolejnemu ogğoszeniu - naborowi wniosk·w o powierzenie grantu  

w nastňpujŃcy spos·b-  kolejny numer ogğoszenia/rok (np. 1/2017/G, 2/2017/G itd.) JeŨeli nab·r 

bňdzie prowadzony na przeğomie dw·ch lat (2017/2018) - ogğoszenie o naborze otrzymuje numer 

ostatniego roku trwania naboru: np. 1/2018/G, 2/2018/G itd. 

 

5. *ogğoszenie o naborze zawiera: 

1) termin, miejsce i tryb skğadania wniosk·w o powierzenie grantu (termin nie kr·tszy niŨ 14 dni 

i nie dğuŨszy niŨ 30 dni); 

2) zakres tematyczny projektu grantowego,  

3) planowane do osiŃgniňcia w ramach projektu grantowego cele i wskaŦniki; 

4) kwotň dostňpnŃ w ramach ogğoszenia 

5) planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania; 

6) obowiŃzujŃce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia; 

7) ramy czasowe, w kt·rych moŨliwa bňdzie realizacja przez grantobiorc·w zadaŒ w ramach 

projekt grantowego; 

8) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteri·w wyboru grantobiorc·w oraz zasad 

przyznawania punkt·w za speğnienie danego kryterium; 

9) informacjň o wysokoŜci kwoty grantu i intensywnoŜci pomocy (poziom dofinansowania) 

10) informacjň o wymaganych dokumentach potwierdzajŃcych speğnienie kryteri·w wyboru 

11) wskazanie miejsca udostňpniania LSR, formularza wniosku o powierzenie grantu, formularza 

wniosku o rozliczenie grantu, wzoru umowy o powierzenie grantu oraz wzoru sprawozdania  

z realizacji zadania 

Dodatkowe informacje, jakie LGD moŨe zawrzeĺ w ogğoszeniu o naborze wniosk·w o powierzenie 

grantu: 

a) wskazanie podmiot·w uprawnionych do uzyskania wsparcia w ramach danego zakresu; 

 

6. LGD na co najmniej 30 dni przed planowanym dniem rozpoczňcia naboru uzgadnia z ZarzŃdem 

Wojew·dztwa termin naboru wniosk·w o powierzenie grantu. 

 

7. LGD nie wczeŜniej niŨ 30 dni i nie p·Ŧniej niŨ 14 dni przed planowanym terminem rozpoczňcia 

biegu terminu skğadania wniosk·w o powierzenie grantu podaje do publicznej wiadomoŜci ï 

publikuje na swojej stronie internetowej - ogğoszenie o  naborze wniosk·w o powierzenie grantu.  

 

Dodatkowo LGD moŨe wykorzystaĺ inne kanağy informacyjne typu: ogğoszenie prasowe, ogğoszenie 

na tablicy ogğoszeŒ przed siedzibŃ LGD, reklamň radiowŃ i telewizyjnŃ, publikacjň na serwisach 

spoğecznoŜciowych i inne.  

 

WaŨne aby, strona internetowa LGD/portal  internetowy miağ moŨliwoŜĺ oznaczania znacznikiem 

czasu publikowanego materiağu.  

 

LGD na potwierdzenie podania do publicznej wiadomoŜci ogğoszenia (zachowanie termin·w) 

drukuje opublikowane ogğoszenie - ze znacznikiem czasu publikacji.   
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Ogğoszenie wraz z dokumentacjŃ dostňpne jest na stronie internetowej do koŒca prowadzenia danego 

naboru.  

Po publikacji dokumentacji ogğoszenia na stronie internetowej LGD, nie ma moŨliwoŜci zmiany 

treŜci ogğoszenia i kryteri·w wyboru. 

 

Dokumentacja naboru dostňpna jest r·wnieŨ w wersji papierowej w biurze LGD. 

 

8. LGD na potwierdzenie zachowania termin·w i poprawnoŜci dokonania ogğoszenia - archiwizuje 

wydruk ze strony internetowej wraz z dokumentacjŃ (w formie papierowej) danego naboru, oraz 

przenosi ogğoszenie (na swojej stronie internetowej) z bieŨŃcych aktualnoŜci lub bieŨŃcych ogğoszeŒ  

o konkursach do dziağu: archiwum (np. jako podstrona).  

 

Dziağ archiwum (moŨe mieĺ innŃ nazwň) zakğadany jest po zakoŒczeniu pierwszego naboru  

i prowadzony jest do 2028 roku. LGD zamieszcza w nim wszystkie ogğoszenia zakoŒczonych 

nabor·w (podglŃd treŜci tych ogğoszeŒ powinien byĺ moŨliwy przez kaŨdy podmiot odwiedzajŃcy 

stronň internetowŃ LGD). 

II.  Przygotowanie wniosku o powierzenie grantu (procedura dla Grantobiorcy) .  

1. Wniosek o powierzenie grantu wypeğniany jest tylko w wersji elektronicznej za poŜrednictwem 

generatora wniosk·w udostňpnionego na stronie internetowej LGD (z wyjŃtkiem sytuacji opisanej 

w punkcie 3). Dostňp do generatora jest moŨliwy tylko z poziomu strony internetowej LGD. 

 

2. Generator dostňpny jest dla Grantobiorc·w od pierwszej godziny - pierwszego dnia trwajŃcego 

naboru do ostatniej godziny - ostatniego dnia naboru - przez 24 h / dobň. Przed wskazanym czasem 

i po wskazanym czasie generator pozostaje nieaktywny.  

Grantobiorca po uruchomieniu generatora, tworzy w systemie indywidualne konto lub loguje siň na 

juŨ istniejŃce, za poŜrednictwem swoich danych.  

W formularzu wniosku o powierzenie grantu istniejŃ pola zablokowane dla Grantobiorcy, a dotyczŃ 

informacji kt·re do wniosku wprowadza LGD. Dodatkowo, ta czňŜĺ zawiera automatycznie 

uzupeğnione przez formularz on-line pola identyfikacyjne dotyczŃce danych LGD.   

 

3. W sytuacji niedostňpnoŜci generatora dğuŨej niŨ 8 godzin, LGD informuje na swojej stronie 

internetowej o moŨliwoŜci skğadania wniosk·w wyğŃcznie w wersji papierowej. 

 

W tym celu LGD na swojej stronie internetowej udostňpnia formularz wniosku o powierzenie grantu 

w formie edytowalnej, kt·ry moŨna wypeğniĺ elektronicznie i wydrukowaĺ lub wypeğniĺ odrňcznie 

w spos·b czytelny (np. pismem drukowanym) i trwağy.  

 

MoŨliwoŜĺ skğadania wniosk·w o powierzenie grantu wyğŃcznie w wersji papierowej dopuszczalna 

jest jedynie w  sytuacji kiedy niedostňpnoŜĺ generatora trwajŃca dğuŨej niŨ 8 godzin pojawi siň na 3 

dni przed zakoŒczeniem trwania naboru.  

 

Nie ma moŨliwoŜci przedğuŨenia naboru wniosk·w. 
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W sytuacji wniosk·w zğoŨonych wyğŃcznie w wersji papierowej, biuro LGD niezwğocznie po 

zakoŒczeniu naboru wprowadza dane z tych wniosk·w do systemu elektronicznego, kt·rego celem 

jest wspieranie LGD w przeprowadzaniu nabor·w. 

 

4. Grantobiorca po zalogowaniu na swoje konto w systemie rozpoczyna wypeğnienie poszczeg·lnych 

p·ğ wniosku o powierzenie grantu. W kaŨdej chwili moŨe zapisaĺ wniosek w wersji roboczej  

i powr·ciĺ do edycji wniosku.  

 

Elektroniczny formularz przeprowadza Grantobiorcň kolejno przez wszystkie pola i bloki wniosku 

o powierzenie grantu oraz Ăpilnujeò aby wszystkie wymagane pola zostağy wypeğnione.  

W sekcji oŜwiadczeŒ i zobowiŃzaŒ, Grantobiorca musi zaakceptowaĺ odpowiednie oŜwiadczenia 

dotyczŃce wprowadzonych danych oraz zobowiŃzania, jakich siň podejmuje. Brak akceptacji 

oŜwiadczeŒ i zobowiŃzaŒ powoduje brak moŨliwoŜci skutecznego przygotowania wniosku  

o powierzenie grantu. 

W sekcji zağŃcznik·w Grantobiorca dokonuje wyboru: Ădotyczy - nie dotyczyò odpowiednich 

zağŃcznik·w i wprowadza ich liczbň. Dodatkowo moŨe wypeğniĺ pole tekstowe: ĂzağŃczniki 

dodatkoweò.  

W kaŨdym momencie przygotowywania wniosku o powierzenie grantu istnieje moŨliwoŜĺ zapisania 

go w systemie generatora - wniosek zyskuje status "roboczy". Aby powr·ciĺ do edycji wniosku 

naleŨy wejŜĺ za poŜrednictwem strony internetowej LGD do generatora i  zalogowaĺ siň na swoje 

konto. System przywr·ci wniosek do trybu edycji.  

Po zakoŒczeniu wprowadzania danych, Grantobiorca zatwierdza ostatecznŃ wersjň wniosku. System 

generatora informuje o koniecznoŜci wydruku wniosku (wniosek naleŨy zğoŨyĺ do biura LGD w 

wersji papierowej).  

W celu unikniňcia wezwaŒ do uzupeğnienia brak·w lub dostarczenia wyjaŜnieŒ do wniosku o 

powierzenie grantu, naleŨy sprawdziĺ poprawnoŜĺ jego wypeğnienia. 

Po wciŜniňciu przycisku ĂSprawdŦò uruchamiane jest sprawdzanie poprawnoŜci wprowadzonych do 

formularza danych i pojawia siň komunikat z listŃ bğňd·w. 

Na liŜcie wyŜwietla siň maksymalnie kilkanaŜcie pierwszych napotkanych bğňd·w. Pola, kt·rych 

wypeğnienie jest bezwzglňdnie wymagane lub kt·re zostağy wypeğnione niepoprawnie, sŃ oznaczane 

kolorem czerwonym.  

Niewypeğnienie lub niepoprawienie tych p·l wiŃŨe siň z brakiem moŨliwoŜci wğaŜciwego 

wydrukowania formularza ï w takim przypadku kaŨda strona wydruku jest oznaczana znakiem 

wodnym o treŜci Ăwersja roboczaò. 

Nie jest moŨliwe zğoŨenie wniosku do LGD, na kt·rym zostağ zamieszczony napis Ăwersja roboczaò 

UWAGA! Zatwierdzenie i wydrukowanie wniosku - nie jest r·wnoznaczne ze zğoŨeniem wniosku 

w ramach naboru. Tylko zğoŨenie wniosku w wersji papierowej i otrzymanie potwierdzenia od LGD 

przyjňcia wniosku  skutkuje skierowaniem go do dalszej oceny. 

Klikniňcie opcji ĂzatwierdŦò spowoduje, Ũe wniosek staje siň wersjŃ ostatecznŃ i Grantobiorca nie 

moŨe juŨ edytowaĺ formularza. 
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Generowana jest suma kontrolna, kt·ra musi byĺ toŨsama z wersjŃ papierowŃ wydrukowanego 

wniosku. 

BezpoŜrednio po przygotowaniu, zatwierdzeniu, wydrukowaniu i podpisaniu wniosku naleŨy przejŜĺ 

do przygotowania zağŃcznik·w zgodnie z listŃ zağŃcznik·w do wniosku o powierzenie grantu.  

Grantobiorca przygotowuje kopie wszystkich zağŃcznik·w wraz z oryginağem dokument·w 

(oryginağy tylko do wglŃdu) skğada wniosek o powierzenie grantu w Biurze LGD.  

III.  Przyjňcie wniosku o powierzenie grantu (wpğyw do Biura  LGD )  

1. LGD zapewnia moŨliwoŜĺ skğadania wniosk·w w czasie zgodnym z podanym w ogğoszeniu  

o naborze np. 8.00 - 16.00, 9.00 - 15.00 - w biurze LGD.  

 

Nie przewiduje siň moŨliwoŜci skğadania wniosk·w w biurze LGD przed i po wyznaczonych 

godzinach. Niedopuszczalne jest przyjňcie wniosku po granicznej godzinie zakoŒczenia naboru.  

 

W przypadku wizyty (w celu zğoŨenia wniosku) Grantobiorcy i rozpoczňcia procesu przyjmowania 

wniosku przed wyznaczonŃ godzinŃ zakoŒczenia naboru, sprawň prowadzi siň do koŒca (przyjmujŃc 

wniosek), zamykajŃc nab·r. LGD zwraca uwagň, aby godzina przyjňcia ostatniego  

z wniosk·w nie byğa p·Ŧniejsza, niŨ graniczna godzina zamkniňcia naboru. 

 

KaŨdy wniosek otrzymuje indywidualny numer (znak sprawy), na kt·ry strony bňdŃ powoğywaĺ siň 

w prowadzonej korespondencji.  

 

W przypadku duŨej liczby oczekujŃcych Grantobiorc·w, dopuszcza siň przyjmowanie wniosk·w 

r·wnolegle przez wszystkich pracownik·w. Uzgodnienia pomiňdzy przyjmujŃcymi wymaga 

indywidualny numer nadawany kaŨdemu z wniosk·w oraz godzina przyjňcia wniosku.  

 

Grantobiorca skğada wniosek o przyznanie pomocy bezpoŜrednio do LGD, przy czym bezpoŜrednio 

oznacza: osobiŜcie albo przez peğnomocnika albo przez osobň upowaŨnionŃ. 

 

Grantobiorca przekazuje pracownikowi biura LGD komplet dokument·w dotyczŃcych naboru, tj. 

 1 egzemplarz wniosku w wersji papierowej wraz z zağŃcznikami.  

 

Wersjň elektronicznŃ wniosku biuro LGD pobiera z generatora. Jest to Ăzatwierdzonaò przez 

Grantobiorcň wersja wniosku.  

 

2. Pracownik LGD weryfikuje zgodnoŜĺ skğadanej kopii zağŃcznika z posiadanym przez Grantobiorcň 

oryginağem dokumentu.  

 

3. Po skutecznej weryfikacji, w przypadku kiedy kopie dokument·w nie zostağy potwierdzone za 

zgodnoŜĺ z oryginağem przez podmiot, kt·ry wydağ dokument, lub poŜwiadczone za zgodnoŜĺ  

z oryginağem przez notariusza lub przez wystňpujŃcego w sprawie peğnomocnika bňdŃcego radcŃ 

prawnym lub adwokatem, pracownik LGD potwierdza kaŨdŃ kopiň za zgodnoŜĺ z oryginağem 

przystawiajŃc odpowiedniŃ pieczňĺ zawierajŃcŃ: dane LGD, sformuğowanie: "za zgodnoŜĺ  

z oryginağem", bieŨŃca datň, imienne oznaczenie osoby potwierdzajŃcej (moŨliwe rozwiŃzanie: jedna 



 
 
 
 

 
 

 
ĂEuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich: Europa inwestujŃca w obszary wiejskie" 

 

                     S t r o n a  | 9 

    Europejski Fundusz Rolny na rzecz                   
  Rozwoju Obszar·w Wiejskich

Stowar

zy
sz

en
ie

 L
ok

al
na

 G
rupa DziaĠania òBUD

-U
J

 RA
Z

EM
ó

pieczňĺ zawierajŃca: dane LGD, sformuğowanie: "za zgodnoŜĺ z oryginağem", bieŨŃca datň  

i dodatkowŃ pieczňĺ imiennŃ osoby potwierdzajŃcej).   

Potwierdzenia wymagajŃ wszystkie strony zawierajŃce dane. Nie potwierdza siň za zgodnoŜĺ 

pustych stron.  

 

W przypadku dokumentu zwartego (zszytego, spiňtego), jednolitego i wielostronicowego (np. 

dokumentacja techniczna, kosztorys inwestorski, itp.) dopuszcza siň ponumerowanie wszystkich 

stron w kolejnoŜci (dokonuje pracownik LGD, o ile nie sŃ nadrukowane), opatrzenie pierwszej strony 

pieczňciŃ zawierajŃcŃ: dane LGD, sformuğowanie: "za zgodnoŜĺ z oryginağem od strony 1 do strony 

...", bieŨŃca datň, imienne oznaczenie osoby potwierdzajŃcej. 

Pracownik weryfikuje zağŃczone dokumenty z listŃ zağŃcznik·w oznaczajŃc kaŨdy zağŃcznik 

(zağŃcznik wielostronicowy otrzymuje jeden numer) numerem kolejnym, np.: z-1, z-2, z-3...z-n. 

Liczbň skğadnych zağŃcznik·w odnotowuje siň na pierwszej stronie wniosku o przyznanie pomocy 

obok potwierdzenia przyjňcia.    

4. Po potwierdzeniu dokument·w za zgodnoŜĺ z oryginağem, zliczeniu iloŜci zağŃcznik·w ï pracownik 

LGD dokonuje potwierdzenia przyjňcia wniosku.  

W tym celu wypeğnia pola potwierdzenia wpğywu. Pole zawiera: datň i godzinň przyjňcia wniosku*, 

znak sprawy (indywidualny numer wniosku), potwierdzenie liczby zağŃczonych dokument·w oraz 

czytelny podpis pracownika wraz z pieczňciŃ LGD. Dopuszcza siň w polu potwierdzenia 

przystawienie imiennej pieczňci pracownika LGD i zğoŨenie parafki.  

*data i godzina przyjňcia wniosku - niezbňdna w przypadku, gdy dwa wnioski otrzymajŃ takŃ samŃ 

ocenň punktowŃ w trakcie procesu oceny przez Radň. W·wczas pozycjň wyŨszŃ na liŜcie wybranych 

operacji otrzymuje wniosek z wczeŜniejszŃ datŃ i godzinŃ przyjňcia. 

JeŨeli Grantobiorca posiada wğasnŃ kopiň wniosku dopuszcza siň potwierdzenie wpğywu na jego 

egzemplarzu, jednakŨe wskazuje siň do stosowania kserokopiň potwierdzenia. 

Indywidualny znak sprawy wpisany na wniosku o przyznanie pomocy zostaje odzwierciedlony  

w rejestrze prowadzonym przez LGD. 

Za wiŃŨŃcŃ datň wpğywu wniosku o powierzenie grantu uznaje siň datň jego zğoŨenia w biurze LGD 

w formie, o kt·rej mowa w punkcie 1 niniejszego rozdziağu.   

5. Po dokonaniu potwierdzenia wpğywu wniosku pracownik Biura LGD dokonuje wpisu do rejestru 

wniosk·w pozostajŃcego w dokumentacji LGD, zawierajŃcego m.in.: numer kolejny, indywidualny 

numer nadany wnioskowi, datň i godzinň przyjňcia wniosku, nazwň Grantobiorcy,  

 

Wpis do rejestru stosuje siň w przypadku wszystkich skğadanych wniosk·w w kolejnoŜci przyjňcia 

w ramach danego naboru. Po zakoŒczeniu wprowadzania wniosk·w do rejestru, jest on drukowany 

i doğŃczany do dokumentacji naboru. Dopuszcza siň prowadzenie elektronicznej wersji rejestru. 

 

6. Po rejestracji wniosku pracownik Biura LGD, wypeğnia obowiŃzkowŃ sekcjň na pierwszej stronie 

wniosku - dotyczŃcŃ danych identyfikacyjnych LGD.  

JeŨeli sŃ moŨliwoŜci techniczne wprowadzenia danych identyfikacyjnych przed opublikowaniem 

wzoru wniosku wraz z ogğoszeniem o naborze, LGD wprowadza odpowiednie dane identyfikacyjne  

i publikuje wz·r wniosku z uzupeğnionymi danymi.   
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7. Grantobiorca na kaŨdym etapie: od zğoŨenia wniosku do LGD, aŨ do momentu podpisania umowy  

z  ZarzŃdem Wojew·dztwa, moŨe wycofaĺ wniosek (z zastrzeŨeniem ppkt. 1) 

 

1) w sytuacji kiedy Grantobiorca zostağ poinformowany o nieprawidğowoŜciach w 

dokumentach lub zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku kt·rej nastňpnie 

wykryto nieprawidğowoŜci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czňŜci wniosku, 

kt·rych te nieprawidğowoŜci dotyczŃ,  

2) wycofanie wniosku w cağoŜci sprawia, Ũe powstaje sytuacja jakby Grantobiorca nie zğoŨyğ 

wniosku. Ten sam podmiot w ramach trwajŃcego naboru ma moŨliwoŜĺ zğoŨenia nowego 

wniosku o przyznanie pomocy,  

3) natomiast wycofanie wniosku w czňŜci lub innej deklaracji (zağŃcznika) sprawia, Ũe 

Grantobiorca znajduje siň w sytuacji sprzed zğoŨenia dokument·w lub ich czňŜci, 

4) zwrotu dokumentacji dokonuje siň na pisemnŃ proŜbň Grantobiorcy. Dokumentacja 

zwracana jest osobiŜcie Grantobiorcy (w·wczas na kopii potwierdza odbi·r opatrujŃc 

oŜwiadczenie datŃ i podpisem),  

5) w przypadku gdy Rada dokonağa oceny wniosk·w i podjňğa stosownŃ uchwağň, w sytuacji 

wycofania, konieczne jest podjňcie stosownej uchwağy.  

IV.  Weryfikacja zgodnoŜci z LSR.  

 

1. Niezwğocznie po wpisaniu wniosku do rejestru, pracownik Biura LGD dokonuje weryfikacji 

zgodnoŜci operacji z LSR dokonuje jego analizy na podstawie karty weryfikacji zgodnoŜci operacji 

z LSR. 

 

Pracownicy Biura LGD przed dokonaniem oceny zgodnoŜci operacji z LSR skğadajŃ deklaracje 

bezstronnoŜci i poufnoŜci zapewniajŃce ich bezstronnoŜĺ w wykonywaniu tych czynnoŜci oraz 

unikaniu konfliktu interes·w. 

Kryteria oceny zgodnoŜci operacji z LSR:  

1) wniosek zostağ zğoŨony w miejscu i  terminie wskazanym w ogğoszeniu o naborze  

2) suma kontrolna wersji elektronicznej i papierowej jest toŨsama 

3) wniosek jest kompletny ï wypeğniono wszystkie wymagane pola  

4) wniosek i zağŃczniki sporzŃdzone przez Grantobiorcň zostağy podpisane przez osobň/y 

upowaŨnione do reprezentacji lub doğŃczono upowaŨnienie/peğnomocnictwo  

5) wniosek oraz doğŃczone zağŃczniki zostağy poprawnie wypeğnione 

6) do wniosku zağŃczono wszystkie obligatoryjne zağŃczniki 

7) liczba zağŃcznik·w wskazana we wniosku jest zgodna z liczbŃ zağŃcznik·w faktycznie 

zğoŨonych  

8) zadanie grantowe jest zgodne z zakresem tematycznym wskazanym w ogğoszeniu o naborze  

9) zadanie grantowe realizuje cele gğ·wne i szczeg·ğowe LSR poprzez osiŃgniňcie zaplanowanych 

w LSR wskaŦnik·w  

10) zadanie grantowe jest zgodne z warunkami przyznania pomocy okreŜlonymi w PROW 2014-

2020 

11) zadanie grantowe jest zgodne z formŃ wsparcia wskazanŃ w ogğoszeniu o naborze  

12) zadanie grantowe speğnia warunki udzielenia wsparcia obowiŃzujŃce w ramach naboru 

wskazane w ogğoszeniu o naborze 
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13) planowane do poniesienia koszty sŃ racjonalne i adekwatne w stosunku do planowanych 

wskaŦnik·w 

14) planowane do poniesienia koszty sŃ moŨliwe do uwzglňdnienia w ramach zadaŒ projektu 

grantowego 

15) szczeg·ğowy opis zadania jest sp·jny z opisem dziağaŒ we wniosku oraz doğŃczonymi 

dokumentami.  

 

2. Speğnienie kaŨdego z kryteri·w lub niespeğnienie kryteri·w zgodnoŜci operacji z LSR odnotowuje 

siň w karcie. 

 

Pracownik dokonujŃcy oceny podpisuje kartň w polu Ăzweryfikowağò opatrujŃc je dodatkowo datŃ  

i podpisem. Zatwierdzenia karty dokonuje bezpoŜredni przeğoŨony pracownika weryfikujŃcego w 

polu Ăzatwierdziğò opatrujŃc je dodatkowo datŃ i podpisem. 

 

W przypadku niespeğnienia kt·regokolwiek z kryteri·w weryfikacji zgodnoŜci operacji z LSR 

weryfikujŃcy wniosek pracownik Biura LGD w polu Ăuwagiò wpisuje uzasadnienie niespeğnienia 

danego kryterium zaŜ wniosek zostaje oznaczony jako Ăskierowany do uzupeğnieniaò. 

 

W przypadku stwierdzenia we wniosku koniecznoŜci dokonania korekty, tj. uzupeğnienia brak·w lub 

dostarczenia wyjaŜnieŒ, Grantobiorca jest wzywany do uzupeğnienia brak·w lub dostarczenia 

wyjaŜnieŒ w terminie 5 dni roboczych od dnia odczytania wezwania, kt·re przekazywane jest jako 

skan pisma przesyğany drogŃ elektronicznŃ na wskazany przez Grantobiorcň adres e-mail  

automatycznie przez konto uŨytkownika w systemie generatora, o kt·rym mowa w rozdziale II 

niniejszych procedur. 

 

W przypadku, gdy wniosek wymaga dokonania korekty, tj uzupeğnienia brak·w lub dostarczenia 

wyjaŜnieŒ, dopuszcza siň dodatkowo telefoniczne /sms poinformowanie Grantobiorcy o tym fakcie. 

Grantobiorca ma 2 dni robocze (od dnia wysğania wiadomoŜci z informacjŃ o koniecznoŜci 

dokonania korekty, tj. uzupeğnienia brak·w lub dostarczenia wyjaŜnieŒ) na odczytanie na koncie 

uŨytkownika informacji, o kt·rej mowa wyŨej. 

Biuro LGD otrzymuje w systemie elektronicznym komunikat kiedy dany Grantobiorca odczytağ 

wiadomoŜĺ z informacjŃ o koniecznoŜci dokonania korekty, tj. uzupeğnienia brak·w lub dostarczenia 

wyjaŜnieŒ. Po upğywie dw·ch dni na odczytanie wiadomoŜci, naliczany jest termin na dokonanie 

korekty, tj. uzupeğnienie brak·w lub dostarczenie wyjaŜnieŒ.  

Termin 5 dni roboczych dla Grantobiorcy uznaje siň za zachowany, jeŨeli Grantobiorca dostarczy 

wğaŜciwe dokumenty osobiŜcie do biura LGD. 

3. W celu uzupeğnienia brak·w lub dostarczenia wyjaŜnieŒ, na koncie danego Grantobiorcy 

uruchamiana jest opcja edycji formularza wniosku o powierzenie grantu. 

 

Grantobiorca zwraca uwagň aby wybraĺ wğaŜciwy cel zğoŨenia wniosku z dostňpnych opcji. 

 

W sytuacji niedostňpnoŜci generatora dğuŨej niŨ 8 godzin, LGD informuje na swojej stronie 

internetowej o moŨliwoŜci skğadania korekt wniosk·w wyğŃcznie w wersji papierowej. W tym celu 

LGD na swojej stronie internetowej udostňpnia formularz wniosku o powierzenie grantu w formie 
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edytowalnej, kt·ry moŨna wypeğniĺ elektronicznie i wydrukowaĺ lub wypeğniĺ odrňcznie w spos·b 

czytelny (np. pismem drukowanym) i trwağy. 

 

Po dokonaniu korekty, tj. uzupeğnieniu brak·w lub dostarczeniu wyjaŜnieŒ przez Grantobiorcň 

(osobiŜcie do biura LGD), pracownik Biura LGD dokonuje ponownej weryfikacji zgodnoŜci operacji 

z LSR. 

 

4. W przypadku gdy Grantobiorca nie dokona korekty, tj. nie uzupeğni brak·w lub nie dostarczy 

wyjaŜnieŒ we wskazanym terminie, wniosek podlega ocenie przez Radň w takiej postaci, w jakiej 

zostağ zğoŨony.  

Zar·wno wnioski uznane w wyniku weryfikacji za zgodne z LSR jak i niezgodne z LSR sŃ kierowane 

na najbliŨsze posiedzenie Rady. 

V.  Ocena wniosku przez Radň 

1. Niezwğocznie po zakoŒczeniu weryfikacji zgodnoŜci operacji z LSR wszystkich zğoŨonych 

wniosk·w, PrzewodniczŃcy Rady, zwoğuje posiedzenie, uzgadniajŃc miejsce, termin i porzŃdek 

posiedzenia z biurem LGD. 

 

Zgodnie z regulaminem Rady, w przypadku duŨej iloŜci spraw do rozpatrzenia, PrzewodniczŃcy 

Rady moŨe zwoğaĺ posiedzenie trwajŃce dwa lub wiňcej dni. 

 

2. Biuro LGD wraz z PrzewodniczŃcym Rady skutecznie informuje czğonk·w Rady o miejscu, terminie 

i porzŃdku posiedzenia.  

 

Zgodnie z Ä 13 pkt. 1 Regulaminu Rady ĂCzğonkowie Rady powinni byĺ zawiadomieni o terminie 

oceny wniosk·w i o posiedzeniu Rady za pomocŃ poczty e-mail, ogğoszenia na stronie internetowej, 

listownie lub w inny skuteczny spos·b (é)ò 

 

3. Przed rozpoczňciem posiedzenia czğonkowie Rady potwierdzajŃ swojŃ obecnoŜĺ podpisem na liŜcie 

obecnoŜci. PrawomocnoŜĺ posiedzenia wymaga obecnoŜci co najmniej 50% skğadu Rady  

z zastrzeŨeniem Ä 6 ust. 3 lit. a i b Regulaminu Rady. Po stwierdzeniu kworum i speğnienie warunku 

braku dominacji grup interesu przewodniczŃcy obrad przeprowadza wyb·r dw·ch lub wiňcej 

sekretarzy posiedzenia,  stanowiŃcych Komisjň SkrutacyjnŃ, kt·rej powierza siň obliczanie wynik·w 

gğosowaŒ, kontrole quorum oraz wykonywanie innych czynnoŜci organizacyjnych. 

 

W przypadku braku kworum, PrzewodniczŃcy Rady zamyka posiedzenie i zwoğuje je w kolejnym 

terminie.  

 

Komisja Skrutacyjna (zgodnie z Ä 17 ust. 1 regulaminu Rady), sprawdza kworum, sektorowoŜĺ, 

grupy interesu - czy zachowane sŃ odpowiednie parytety w zgodzie ze statutem LGD i regulaminem 

Rady. 

 

KaŨdy czğonek Rady skğada deklaracjň bezstronnoŜci/poufnoŜci poprzez zaznaczenie odpowiedniego 

pola na karcie deklaracji. PoniewaŨ deklaracja bezstronnoŜci jest wypeğniana dla kaŨdego wniosku 

oddzielnie, Komisja Skrutacyjna, kaŨdorazowo przed ocenŃ poszczeg·lnych wniosk·w dokonuje 

weryfikacji zachowania odpowiednich parytet·w i kworum (w przypadku wyğŃczeŒ). 
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Zgodnie z zapisami Statutu, rejestr interes·w prowadzi ZarzŃd i przed kaŨdym posiedzeniem Rady 

obecny na posiedzeniu czğonek ZarzŃdu, przekazuje dokument PrzewodniczŃcemu Rady. 

Zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt b rozporzŃdzenia nr 1303/2013 ani wğadze publiczne, ani Ũadna z grup 

interesu, nie mogŃ mieĺ wiňcej niŨ 49% praw gğosu na poziomie podejmowania decyzji. 

DbajŃc o zachowanie wğaŜciwych parytet·w naleŨy mieĺ na uwadze, iŨ jeden czğonek organu 

decyzyjnego moŨe byĺ jednoczeŜnie w wiňcej niŨ jednej grupie interesu  

(w tym w grupie interesu wğadz publicznych) lub jednoczeŜnie moŨe byĺ wğadzŃ publicznŃ i byĺ  

w grupie/grupach interesu. 

Rejestr interes·w prowadzony przez ZarzŃd LGD jest wypeğniany na podstawie zğoŨonych 

oŜwiadczeŒ czğonk·w Rady Stowarzyszenia LGD ĂBUD-UJ RAZEMò i aktualizowany na poczŃtku 

kaŨdego posiedzenia Rady w sprawie wyboru i oceny wniosk·w w ramach danego naboru. 

W przypadku zaistnienia okolicznoŜci mogŃcych mieĺ wpğyw na przynaleŨnoŜĺ do zadeklarowanej 

grupy interesu, czğonek Rady zobowiŃzany jest do aktualizacji zğoŨonego oŜwiadczenia. 

W oparciu o zapisy niniejszych procedur i deklaracji bezstronnoŜci/poufnoŜci czğonkowie organu 

decyzyjnego wyğŃczajŃ siň z wyboru operacji (lub zostajŃ wyğŃczeni) z uwagi na ryzyko zaistnienia 

konfliktu interesu. 

WyğŃczenia powinny dotyczyĺ co najmniej przypadk·w, w kt·rych czğonek organu decyzyjnego jest 

wnioskodawcŃ, reprezentuje wnioskodawcň, zachodzi pomiňdzy nim a wnioskodawcŃ stosunek 

bezpoŜredniej podlegğoŜci sğuŨbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osobŃ fizycznŃ 

reprezentujŃcŃ przedsiňbiorstwo powiŃzane z przedsiňbiorstwem reprezentowanym przez 

wnioskodawcň. 

Ponadto, naleŨy mieĺ na uwadze, Ũe co najmniej 50% gğos·w w decyzjach dotyczŃcych wyboru musi 

pochodziĺ od partner·w niebňdŃcych instytucjami publicznymi.  

W przypadku udziağu odpowiedniej iloŜci czğonk·w Rady i zachowaniu odpowiednich parytet·w,  

PrzewodniczŃcy Rady rozpoczyna obrady przechodzŃc do kolejnych punkt·w porzŃdku obrad.  

W przypadku braku prawomocnoŜci obrad, PrzewodniczŃcy zamyka obrady i wyznacza kolejny 

termin posiedzenia (zebrania), zgodnie z zapisami regulaminu Rady.  

 

4.  Obsğugň technicznŃ posiedzenia oraz procesu oceny zğoŨonych wniosk·w zapewnia biuro LGD.  

 

5. Czğonkowie Rady oceniajŃ zğoŨone wnioski o powierzenie grantu wedğug kolejnoŜci w rejestrze 

wniosk·w sporzŃdzonym przez biuro LGD. 

 

6. W pierwszej kolejnoŜci ocenie podlega weryfikacja zgodnoŜci operacji z LSR. 

 

7. PrzewodniczŃcy Rady omawia, przygotowanŃ przez biuro LGD, kartň weryfikacji zgodnoŜci 

operacji z LSR, kt·rŃ czğonkowie Rady zatwierdzajŃ w gğosowaniu wiňkszoŜciŃ gğos·w. 

 

W przypadku gdy czğonkowie Rady majŃ wŃtpliwoŜci co do prawidğowoŜci weryfikacji zgodnoŜci 

operacji z LSR dokonanej przez biuro LGD, w·wczas ocena taka dokonywana jest przez czğonk·w 

Rady z wykorzystaniem karty weryfikacji zgodnoŜci operacji z LSR dla kaŨdego czğonka Rady 
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indywidualne. O zgodnoŜci operacji z LSR decyduje wiňkszoŜĺ gğos·w czğonk·w Rady, a  

w przypadku r·wnej liczby gğos·w decyzjň podejmuje siň na korzyŜĺ wnioskodawcy. Informacjň 

takŃ zamieszcza siň w protokole z posiedzenia. 

 

JeŨeli operacja zostaje uznana za niezgodnŃ z LSR, Rada podejmuje uchwağň o w sprawie uznania 

operacji za niezgodnŃ z LSR. 

Po zakoŒczeniu oceny zgodnoŜci operacji z LSR tworzona jest lista operacji zgodnych z LSR. 

 

Operacje uznane za zgodne z LSR podlegajŃ ocenie wedğug lokalnych kryteri·w wyboru. 

 

8. Czğonkowie Rady wypeğniajŃ karty oceny operacji wedğug lokalnych kryteri·w wyboru dla kaŨdej 

operacji. 

 

Wszystkie rubryki zawarte w tabeli muszŃ byĺ wypeğnione, w przeciwnym razie gğos uwaŨa siň za 

niewaŨny. W przypadku stwierdzenia bğňd·w i brak·w w sposobie wypeğniania karty oceny operacji 

wedğug lokalnych kryteri·w wyboru, PrzewodniczŃcy Rady wzywa czğonka Rady, kt·ry wypeğniğ tň 

kartň do zğoŨenia wyjaŜnieŒ i uzupeğnienia brak·w. W trakcie wyjaŜnieŒ czğonek Rady moŨe na 

oddanej przez siebie karcie dokonaĺ wpis·w w pozycjach pustych, oraz dokonaĺ czytelnej korekty 

w pozycjach wypeğnionych podczas gğosowania, stawiajŃc przy tych poprawkach sw·j podpis. 

JeŨeli po dokonaniu poprawek i uzupeğnieŒ karta nadal zawiera bğňdy w sposobie wypeğnienia zostaje 

uznana za gğos niewaŨny. 

 

9. Wynik oceny operacji wg lokalnych kryteri·w wyboru ustala siň w nastňpujŃcy spos·b:  

 

1) liczbň punkt·w przyznanych przez Radň w ramach kaŨdego kryterium ustala siň na poziomie 

wskazanym przez wiňkszoŜĺ czğonk·w Rady; 

2) w przypadku, gdy kilka poziom·w oceny w ramach danego kryterium zostanie wskazanych 

przez takŃ samŃ liczbň czğonk·w, ocenň ustala siň wybierajŃc spoŜr·d tych poziom·w, poziom 

najkorzystniejszy dla Grantobiorcy.  

Wynik oceny operacji uzyskuje siň poprzez zsumowanie liczby punkt·w otrzymanych w ramach 

wszystkich kryteri·w. 

Na podstawie kart ocen dokonanych przez poszczeg·lnych czğonk·w Rady, uzupeğniana jest karta 

zbiorczej oceny wedğug lokalnych kryteri·w wyboru, kt·ra jest podpisywana przez 

PrzewodniczŃcego Rady w dw·ch egzemplarzach. Jeden egzemplarz jest zağŃczany do informacji 

przekazywanej Grantobiorcy, zaŜ drugi pozostaje w dokumentacji naboru.  

Proces ten opisany jest w punkcie 12 niniejszego rozdziağu. 

10. W przypadku operacji, kt·re otrzymajŃ tň samŃ liczbň punkt·w, wyŨsze miejsce na liŜcie operacji 

wybranych uzyskuje wniosek przyjňty przez biuro LGD wczeŜniej.  

Rada LGD dokonujŃc wyboru grantobiorc·w sprawdza, czy suma grant·w planowanych do 

udzielenia jednostkom sektora finans·w publicznych w ramach danego projektu grantowego nie 

przekracza 20 % kwoty pomocy na ten projekt. 

Fakt ten odnotowywany jest w protokole z posiedzenia Rady. 
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11. Rada, uwzglňdniajŃc przeznaczone na realizacjň nabor·w Ŝrodki finansowe ustalone w Lokalnej 

Strategii Rozwoju oraz ustalone kwoty i poziomy wsparcia ustala kwotň wsparcia dla 

poszczeg·lnych operacji, kt·re znalazğy siň na liŜcie operacji wybranych.  

 

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa siň: 

 

1) poprzez sprawdzenie czy prawidğowo zastosowano wskazany w LSR poziom dofinansowania w 

granicach okreŜlonych przepisami Ä 13 ust.1 pkt 1) rozporzŃdzenia LSR, tj. nie wyŨszej niŨ 50 

tys. zğ i nie niŨszej niŨ 5 tys. zğ. 

2) w przypadku gdy kwota pomocy okreŜlona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot 

ubiegajŃcy siň o przyznanie pomocy bňdzie przekraczaĺ: 

a) kwotň pomocy ustalonŃ przez LGD, lub 

b) maksymalnŃ kwotň pomocy okreŜlonŃ w Ä 13 ust. 1 pkt 1) rozporzŃdzenia LSR, lub  

c) dostňpne dla Grantobiorcy limity (pozostajŃcy do wykorzystania limit na Grantobiorcň w 

okresie programowania 2014-2020) 

- dokonuje siň ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy. 

3) w przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnoŜci danego kosztu lub w wyniku 

obniŨenia wysokoŜci koszt·w w drodze badania racjonalnoŜci, kwota pomocy ulega 

odpowiedniemu zmniejszeniu. 

4) w przypadku zaistnienia sytuacji, w kt·rej operacja nie mieŜci siň w kwocie dostňpnej w ramach 

ogğoszenia o naborze wniosk·w o powierzenie grantu i jednoczeŜnie od jej wyboru uzaleŨniona 

jest moŨliwoŜĺ zğoŨenia przez LGD wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy, Rada 

moŨe wystŃpiĺ do Grantobiorcy z proŜbŃ o zmniejszenie wnioskowanej kwoty grantu przy 

zakğadanych do realizacji wskaŦnikach; 

a) w tej sytuacji ocena wniosk·w zğoŨonych w ramach danego ogğoszenia zostaje zawieszona 

do czasu otrzymania odpowiedzi od Grantobiorcy; 

b) proŜba, o kt·rej mowa wyŨej jest wysyğana jako skan pisma drogŃ poczty elektronicznej z 

potwierdzeniem odczytu wiadomoŜci,  

c) zgodnych z LSR 

d) Grantobiorca ma 5 dni roboczych na udzielenie odpowiedzi od dnia odebrania wiadomoŜci 

w systemie elektronicznym (na swoim koncie uŨytkownika), 

e) w chwili wpğyniňcia do biura LGD informacji zwrotnej od Grantobiorcy, PrzewodniczŃcy 

Rady niezwğocznie zwoğuje posiedzenie czğonk·w Rady w celu dokoŒczenia wyboru 

Grantobiorc·w i podjňcia stosownych uchwağ, w tym w sprawie odstŃpienia od konkursu, 

jeŨeli zaistnieje taka koniecznoŜĺ. 

 

12. Po dokonaniu oceny za pomocŃ kart oceny operacji wedğug lokalnych kryteri·w wyboru dla 

wszystkich wniosk·w podlegajŃcych ocenie w ramach danego naboru, PrzewodniczŃcy Rady wraz 

z KomisjŃ SkrutacyjnŃ (korzystajŃc z pomocy Biura LGD) przygotowujŃ: 

 

1) karty zbiorczej oceny wedğug lokalnych kryteri·w wyboru operacji z podaniem sumy uzyskanych 

punkt·w w ramach oceny oraz liczby punkt·w otrzymanych w ramach poszczeg·lnych kryteri·w 

wraz z uzasadnieniem. Karta zbiorczej oceny stanowi zağŃcznik do uchwağy w sprawie wyboru 

operacji.  
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2) listň operacji wybranych, z podaniem sumy uzyskanych punkt·w w ramach oceny punkt·w, ze 

wskazaniem, kt·re operacje mieszczŃ siň w limicie Ŝrodk·w wskazanym w ogğoszeniu o naborze 

wniosk·w o udzielenie wsparcia, 

3) uchwağy w sprawie wyboru operacji (w stosunku do kaŨdej operacji na podstawie Ä 24 regulaminu 

Rady), 

4) uchwağy w sprawie niewybrania operacji (w stosunku do kaŨdej operacji na podstawie Ä 24 

regulaminu Rady). 

Listy i uchwağy zawierajŃ informacje, kt·re pozwalajŃ w jednoznaczny spos·b zidentyfikowaĺ 

operacje, tj. : 

1) indywidualne oznaczenie sprawy, 

2) nazwň/imiň i nazwisko podmiotu ubiegajŃcego siň o wsparcie, 

3) tytuğ operacji okreŜlony we wniosku o przyznanie pomocy, 

4) wynik w ramach oceny zgodnoŜci z LSR oraz liczbň otrzymanych punkt·w w ramach oceny  

w zakresie speğnienia przez operacjň kryteri·w wyboru, 

5) kwotň wsparcia wnioskowanŃ przez podmiot ubiegajŃcy siň o wsparcie, 

6) ustalonŃ kwotň wsparcia.  

 

13. Po wyczerpaniu wszystkich punkt·w obrad PrzewodniczŃcy Rady zamyka posiedzenie. 

 

Biuro LGD wraz z PrzewodniczŃcym Rady kompletuje dokumenty potwierdzajŃce dokonanie 

wyboru operacji (tutaj rozumianej jako zadanie grantowe), przez kt·re rozumie siň: 

 

1) listň operacji zgodnych z ogğoszeniem naboru wniosk·w o powierzenie grantu oraz zgodnych  

z LSR, 

2) listň operacji wybranych: 

a) objňtych wnioskami o powierzenie grantu, kt·re zostağy zğoŨone w miejscu i terminie 

wskazanym w ogğoszeniu o naborze wniosk·w o przyznanie pomocy, 

b) zgodnych z zakresem tematycznym projektu grantowego, wskazanym w ogğoszeniu o 

naborze wniosk·w o powierzenie grantu, 

c) zgodnych z LSR, 

d) kt·re uzyskağy minimalnŃ liczbň punkt·w w ramach oceny speğniania kryteri·w wyboru  

i zostağy wybrane przez LGD do finansowania, 

e) zawierajŃcŃ wskazanie, kt·re z tych operacji mieszczŃ siň w kwocie dostňpnej w ramach 

ogğoszenia o naborze wniosk·w o powierzenie grantu 

3) uchwağy podjňte przez Radň w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia wraz  

z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punkt·w otrzymanych przez operacjň, ze wskazaniem 

czy operacja mieŜci siň w kwocie dostňpnej w ramach ogğoszenia o naborze wniosk·w  

o powierzenie grantu oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (w przypadku 

operacji wybranych) 

4) listň obecnoŜci czğonk·w Rady podczas gğosowania, 

5) deklaracje czğonk·w Rady o zachowaniu bezstronnoŜci/poufnoŜci podczas gğosowania, 

6) karty oceny operacji w ramach oceny kryteri·w wyboru oraz zgodnoŜci z LSR (w przypadku 

operacji wybranych), 

7) ewidencjň udzielanego w zwiŃzku z prowadzonym naborem doradztwa, w formie rejestru lub 

oŜwiadczeŒ podmiot·w, 
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8) rejestr  interes·w lub inny dokument pozwalajŃcy na identyfikacjň charakteru powiŃzaŒ 

czğonk·w Rady z Grantobiorcami/poszczeg·lnymi operacjami. 

 

14. Niezwğocznie po posiedzeniu czğonk·w Rady sporzŃdzany jest protok·ğ, kt·ry podpisuje 

PrzewodniczŃcy Rady.  

 

LGD na pierwszych stronach wniosku o powierzenie grantu wypeğnia pola dotyczŃce wyniku oceny 

operacji.  

 

15. Niezwğocznie, jednak w terminie nie dğuŨszym niŨ 7 dni, po dokonaniu oceny LGD informuje 

Grantobiorc·w o wyniku oceny zgodnoŜci operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny  

w zakresie speğniania przez operacjň kryteri·w wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem 

liczby punkt·w otrzymanych przez operacjň. 

 

LGD przekazuje Grantobiorcy jak najbardziej wyczerpujŃcŃ informacjň dotyczŃcŃ oceny i wyboru 

operacji.  

 

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji informacja, o kt·rej mowa zawiera takŨe 

wskazanie, czy operacja mieŜci siň w kwocie dostňpnej w ramach ogğoszenia o naborze wniosk·w  

o powierzenie grantu. 

 

Informacja zawiera takŨe wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia 

przez LGD kwoty wsparcia niŨszej niŨ wnioskowana, r·wnieŨ uzasadnienie wysokoŜci tej kwoty. 

PoniewaŨ od kaŨdego wyniku oceny, Grantobiorcy przysğuguje jednokrotne odwoğanie, informacja 

zawiera r·wnieŨ pouczenie o moŨliwoŜci wniesienia odwoğania na zasadach i w trybie okreŜlonym 

w rozdziale VII niniejszych procedur. 

Informacja dla Grantobiorc·w jest sporzŃdzana w postaci pisma podpisywanego przez osobň 

upowaŨnionŃ do reprezentowania LGD i jest przekazywana jako skan pisma przesyğany drogŃ 

elektronicznŃ na wskazany przez Grantobiorcň adres e-mail z potwierdzeniem odczytu.  

Korespondencja z Grantobiorcami prowadzona jest w formie elektronicznej.  

16.  Na stronie internetowej LGD poza listŃ operacji zgodnych z LSR oraz listŃ operacji wybranych (ze 

wskazaniem, kt·re z nich mieszczŃ siň w kwocie dostňpnej w ramach ogğoszenia o naborze 

wniosk·w o powierzenie grantu), zamieszcza protok·ğ z posiedzenia Rady, dotyczŃcego oceny  

i wyboru operacji, zawierajŃcy informacjň o wyğŃczeniach w zwiŃzku z potencjalnym konfliktem 

interes·w. 

 

17. Niezwğocznie po zakoŒczeniu rozpatrywania odwoğaŒ lub kiedy upğynŃğ termin na zğoŨenie odwoğaŒ, 

LGD skğada do ZarzŃdu Wojew·dztwa wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy wraz z 

dokumentami potwierdzajŃcymi dokonanie wyboru operacji. Wniosek o przyznanie pomocy na 

projekt grantowy wraz z zağŃcznikami skğada siň na formularzu udostňpnionym i opracowanym przez 

Agencjň Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. 

Dokumentacja potwierdzajŃca dokonanie wyboru jest przekazywana przez LGD do ZarzŃdu 

Wojew·dztwa w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnoŜĺ z oryginağem przez pracownika 

LGD. 
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Wnioski wraz z zağŃcznikami sŃ przechowywane w Biurze LGD. 

18.  LGD przetwarza dane osobowe z poszanowaniem obowiŃzk·w wynikajŃcych z przepis·w prawa 

dotyczŃcych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepis·w ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 

r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922, z p·Ŧn. zm.) i wydanych na jej podstawie 

akt·w wykonawczych. 

VI.  Lista rezerwowe i odstňpowanie od konkursu. 

1. Grantobiorcy, kt·rzy znaleŦli siň na liŜcie wybranych, jednakŨe nie mieszczŃ siň w kwocie 

dostňpnej w ramach ogğoszenia o naborze wniosk·w o powierzenie grantu, tworzŃ listň rezerwowŃ. 

 

2. W przypadku: 

1) odstŃpienia Grantobiorcy od podpisania umowy powierzenia grantu lub 

2) rozwiŃzania umowy powierzenia grantu 

- do podpisania umowy powierzenia grantu zapraszany jest kolejny Grantobiorca z listy wybranych 

operacji, kt·ry w wyniku oceny znalazğ siň na liŜcie rezerwowej, pod warunkiem, Ũe realizacja grantu 

przyczyni siň do osiŃgniňcia wskaŦnik·w przyjňtych dla realizowanego na podstawie umowy o 

przyznanie pomocy projektu grantowego i uzyskaniu zgody ZarzŃdu Wojew·dztwa na dokonanie 

takiej zmiany. 

3. W sytuacji, gdy na skutek mağego zainteresowania Grantobiorc·w, wnioski o powierzenie grantu nie 

bňdŃ gwarantowaĺ osiŃgniňcia cel·w i wskaŦnik·w zakğadanych w ramach projektu grantowego, 

biuro LGD (majŃc na uwadze zobowiŃzanie do osiŃgniňcia wynikajŃcych z LSR cel·w  

i wskaŦnik·w) przygotowuje merytorycznŃ analizň zğoŨonych wniosk·w dotyczŃcŃ sprawdzenia: 

- czy w ramach projektu grantowego zostanŃ wykonane minimum 2 zadania sğuŨŃce realizacji 

celu projektu grantowego a wartoŜĺ kaŨdego z tych zadaŒ nie bňdzie wyŨsza niŨ 50 tys. 

zğotych oraz niŨsza niŨ 5 tys. zğotych,  

- czy ğŃczna wartoŜĺ zadaŒ sğuŨŃcych realizacji celu projektu grantowego wynosi co najmniej 

50 tys. zğotych oraz  

- czy procentowe odchylenie uzyskanego wskaŦnika produktu od zakğadanego w ramach 

ogğoszenia nie jest niŨsze niŨ procentowe odchylenie wartoŜci projektu grantowego 

moŨliwego do realizacji od zakğadanego w ogğoszeniu, kt·rŃ przedstawia Radzie LGD.   

 

W sytuacji kiedy wnioski o powierzenie grant·w nie bňdŃ speğniaĺ warunk·w wymienionych 

powyŨej, rada LGD podejmuje uchwağň o odstŃpieniu od konkursu/naboru.  

 

4. OdstŃpienie od konkursu ma miejsce r·wnieŨ w sytuacji opisanej w rozdziale V niniejszych 

procedur, pkt. 11 ppkt. 4). 

 

5. Niezwğocznie po odstŃpieniu od konkursu/naboru, LGD informuje o zaistniağej sytuacji  

Grantobiorc·w. Informacja dla Grantobiorc·w jest sporzŃdzana w postaci pisma podpisywanego 

przez osobň upowaŨnionŃ do reprezentowania LGD i jest przekazywana jako skan pisma przesyğany 

drogŃ elektronicznŃ na wskazany przez Grantobiorcň adres e-mail. 
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VII.  Odwoğanie od decyzji Rady  

1. Grantobiorcy przysğuguje jednokrotne prawo wniesienia odwoğania od kaŨdej decyzji Rady  

w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji, o kt·rej mowa w rozdziale V, pkt. 15 

niniejszych procedur. 

Grantobiorca ma 2 dni robocze (od dnia wysğania wiadomoŜci e-mail) na odczytanie wiadomoŜci  

z informacjŃ, o kt·rej mowa w punkcie 1. 

Po upğywie dw·ch dni roboczych na odczytanie wiadomoŜci, naliczany jest 5-dniowy termin na 

zğoŨenie odwoğania. 

Termin 5 dni roboczych dla Grantobiorcy uznaje siň za zachowany, jeŨeli Grantobiorca dostarczy 

wğaŜciwe dokumenty osobiŜcie do biura LGD. 

 

2. Odwoğanie przysğuguje od: 

1) negatywnej oceny zgodnoŜci z LSR albo 

2) wyniku wyboru wedğug lokalnych kryteri·w, z kt·rym Grantobiorca siň nie zgadza albo 

3) procedury przeprowadzenia oceny albo 

4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia niŨszej niŨ wnioskowana. 

 

3. Odwoğanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera co najmniej: 

1) oznaczenie LGD wğaŜciwej do rozpatrzenia odwoğania, 

2) oznaczenie Grantobiorcy, 

3) numer wniosku o powierzenie grantu, 

4) w przypadku protestu od negatywnej oceny zgodnoŜci z LSR, wskazanie, w jakim zakresie 

Grantobiorca nie zgadza siň z ocenŃ oraz uzasadnienie stanowiska 

5) wskazanie kryteri·w wyboru oceny operacji, z kt·rych ocenŃ Grantobiorca siň nie zgadza, wraz 

z uzasadnieniem, 

6) wskazanie zarzut·w o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jeŨeli 

zdaniem Grantobiorcy naruszenia takie miağy miejsce, wraz z uzasadnieniem, 

7) w przypadku przyznania przez LGD kwoty wsparcia niŨszej niŨ wnioskowana, wskazanie 

zarzut·w wraz z uzasadnieniem, 

8) podpis Grantobiorcy lub osoby upowaŨnionej do jego reprezentowania,  z zağŃczeniem 

oryginağu lub kopii dokumentu oŜwiadczajŃcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania 

Grantobiorcy. 

4. Odwoğanie jest wnoszone na formularzu udostňpnionym przez LGD. 

 

5. Odwoğanie jest rozpatrywane przez LGD. 

 

6. Na prawo Grantobiorcy do wniesienia odwoğania nie wpğywa negatywnie bğňdne pouczenie lub brak 

pouczenia o tym prawie i sposobie wniesienia odwoğania. 

7.  LGD, w terminie nie dğuŨszym niŨ 14 dni od dnia otrzymania odwoğania, weryfikuje wyniki 

dokonanej przez siebie oceny projektu w zakresie kryteri·w i zarzut·w, o kt·rych mowa w pkt 2 

ppkt. 1) ï 3) niniejszego rozdziağu i: 

1) dokonuje zmiany podjňtego rozstrzygniňcia (w formie uchwağy), co skutkuje odpowiednio 

skierowaniem projektu do wğaŜciwego etapu oceny  
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2) dokonuje zmiany podjňtego rozstrzygniňcia (w formie uchwağy), co skutkuje umieszczeniem go 

na liŜcie operacji wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury 

odwoğawczej 

3) dokonuje zmiany podjňtego rozstrzygniňcia (w formie uchwağy), co skutkuje przyznaniem 

kwoty pomocy w wysokoŜci wnioskowanej przez Grantobiorcň w wyniku przeprowadzenia 

procedury odwoğawczej 

4) podejmuje uchwağň o braku zasadnoŜci odwoğania. 

O wyniku oceny Grantobiorca jest informowany niezwğocznie za poŜrednictwem poczty 

elektronicznej. 

Ocena Rady przebiega wedğug procesu opisanego w Rozdziale V niniejszych procedur. 

MajŃc na uwadze fakt, iŨ realizacja zadania grantowego jest moŨliwa po pozytywnej ocenie wniosku 

o przyznanie pomocy na projekt grantowy, kt·ry skğada LGD do ZW, wszelkie czynnoŜci zwiŃzane 

z ponownŃ ocenŃ (zgodnoŜci z LSR i/lub kryteri·w wyboru) dokonywane sŃ niezwğocznie. 

VIII.  Umowa (zabezpieczenie, aneks, rozwiŃzanie) 

1. Niezwğocznie po podpisaniu z ZarzŃdem Wojew·dztwa  umowy o przyznaniu pomocy na 

realizacjň projektu grantowego dla wybranych Grantobiorc·w przygotowywane sŃ: 

1) umowy o powierzenie grantu zgodnie z obowiŃzujŃcymi wytycznymi, 

2) weksle in blanco stanowiŃce zabezpieczenie naleŨytego wykonania umowy wraz z deklaracjami 

wekslowymi. 

2. Grantobiorcom wybranym do realizacji zadaŒ sğuŨŃcych osiŃgniňciu cel·w projektu grantowego 

biuro LGD wysyğa zaproszenia do podpisania umowy o powierzenie grantu zwierajŃce w 

szczeg·lnoŜci: 

1) ostatecznŃ kwotň przyznanego dofinansowania, 

2) miejsce i termin podpisania umowy o powierzenie grantu 

3) informacjň o prawie do odstŃpienie od podpisania umowy o powierzenie grantu, 

4) informacjň o odmowie podpisania umowy o powierzenie grantu w przypadku niestawienia siň  

w wyznaczonym miejscu i terminie oraz niepoinformowanie LGD o braku moŨliwoŜci 

stawienia siň w wyznaczonym terminie. 

3. W przypadku: 

1) odmowy podpisania umowy o powierzenie grantu z powodu, o kt·rym mowa w pkt. 2 ppkt.4) 

niniejszego rozdziağu lub 

2) odstŃpienia Grantobiorcy od podpisania umowy o powierzenie grantu lub 

3) rozwiŃzania umowy o powierzenie grantu 

 

- do podpisania umowy o powierzenie grantu zapraszany jest kolejny Grantobiorca z listy wybranych 

operacji, kt·ry w wyniku oceny znalazğ siň na liŜcie rezerwowej, pod warunkiem, Ũe realizacja grantu 

przyczyni siň do osiŃgniňcia wskaŦnik·w przyjňtych dla realizowanego na podstawie umowy o 

przyznanie pomocy projektu grantowego i uzyskaniu zgody ZarzŃdu Wojew·dztwa na dokonanie 

takiej zmiany. 

W przypadku braku listy rezerwowej, LGD ogğasza uzupeğniajŃcy nab·r wniosk·w o powierzenie 

grant·w, do wysokoŜci kwoty grantu pozostağej do wykorzystania w ramach danego projektu 

grantowego, majŃc na uwadze zakğadane do realizacji wskaŦniki. 
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4. Biuro LGD zachowuje w dokumentacji naboru umowň o powierzenie grantu wraz z kserokopiŃ 

dokumentacji wekslowej. W razie koniecznoŜci jest udostňpniana innym instytucjom.  

Weksel wraz z dokumentacjŃ wekslowŃ jest zabezpieczany w biurze LGD. 

 

5. Biuro LGD po zakoŒczeniu procesu podpisywania um·w z Grantobiorcami sporzŃdza dwa rejestry: 

1) rejestr um·w o powierzenie grantu z Grantobiorcami (zawiera: nr. kolejny, numer umowy, datň 

podpisania, dane Grantobiorcy, i planowanŃ datň zğoŨenia wniosku  

o rozliczeniu grantu*) 

*planowana data wniosku o rozliczenie grantu ï zapisana w rejestrze - pomaga LGD kontrolowaĺ 

koniec realizacji um·w o powierzenie grant·w i koniecznoŜĺ zğoŨenia przez Grantobiorcň wniosku  

o rozliczenie grantu. 

2) rejestr papier·w wartoŜciowych (nr. kolejny, dane wystawc·w weksla, dane Grantobiorcy, 

waŨnoŜĺ weksla - czas do kt·rego weksel ma zostaĺ zwr·cony Grantobiorcy). 

6. LGD po zakoŒczonym okresie wymagalnoŜci zabezpieczenia weksla -  zobowiŃzania Grantobiorcy 

- zwraca dokumentacjň weksla, Grantobiorca odbiera weksel w obecnoŜci pracownika LGD. KoŒczy 

siň okres - zwiŃzania z celem operacji lub trwağoŜci inwestycji. Weksel bez wypeğnienia pozostaje 

zwr·cony Grantobiorcy. 

 

W przypadku nie zrealizowania celu operacji, nie osiŃgniňcia wskaŦnik·w grantu, wydatkowania 

Ŝrodk·w niezgodnie z planowanym harmonogramem realizacji zadaŒ w ramach umowy o 

powierzenie grantu, niedotrzymania trwağoŜci inwestycji - LGD podejmuje dziağania majŃce na celu 

rozwiŃzanie umowy o powierzenie grantu i zwrot Ŝrodk·w finansowych, powiňkszonych o odsetki 

(jak za naleŨnoŜci zalegğoŜci podatkowych) od kwoty wypğaconej - liczone od dnia wypğaty Ŝrodk·w 

finansowych na konto Grantobiorcy wedğug procesu opisane w punkcie 13 niniejszego rozdziağu. 

 

7. Po podpisaniu um·w o powierzenie grant·w i weksli in blanco wraz z deklaracjami wekslowymi, 

Grantobiorcom wypğacana jest kwota wynikajŃca z ww. umowy  

o powierzenie grantu na numer rachunku bankowego wskazanego we wniosku o powierzenie grantu. 

 

8. W trakcie realizacji umowy, w uzasadnionych przypadkach Grantobiorca ma prawo zğoŨyĺ wniosek 

o aneks do umowy o powierzenie grantu. 

Przygotowanie i podpisanie aneksu do umowy moŨliwe jest w kaŨdej sytuacji, w kaŨdym przypadku, 

o ile nie powoduje to zmiany przedmiotu, celu projektu, realizacji zaplanowanych wskaŦnik·w oraz 

nie ma wpğywu na kryteria oceny operacji stosowane przy wyborze operacji do finasowania.  

Grantobiorca skğada pisemny wniosek (proŜbň) o przygotowanie aneksu do umowy o powierzenie 

grantu opisujŃc zaistniağŃ sytuacjň i uzasadnia/wyjaŜnia czy ma to wpğyw na realizacjň umowy.  

LGD analizuje czy dalsza realizacja umowy o powierzenie grantu jest moŨliwa, czy moŨliwe jest 

osiŃgniňcie zakğadanych wskaŦnik·w. JeŜli dalsza realizacja jest moŨliwa, Biuro LGD sporzŃdza 

aneks do umowy i zawiadamia o moŨliwoŜci podpisania aneksu do umowy.  

Aneks do umowy o powierzenie grantu podpisujŃ osoby upowaŨnione do reprezentacji  

Grantobiorcy 

 

Przesuniňcia koszt·w w poszczeg·lnych pozycjach budŨetu do wysokoŜci 10% wartoŜci  

dofinansowania nie wymagajŃ pisemnej zgody LGD i nie jest konieczne aneksowanie  

umowy.  

 

Zmiany Umowy wymagajŃ formy pisemnej pod rygorem niewaŨnoŜci.   
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9. Na r·Ũnych etapach realizacji umowy o powierzenie grantu moŨe powstaĺ koniecznoŜĺ jej 

rozwiŃzania. Na ten fakt moŨe wpğywaĺ, np.: negatywna kontrola realizacji umowy, brak zğoŨenia 

wniosku o rozliczenie grantu, brak zğoŨenia sprawozdania z realizacji umowy, wykrycie 

nieprawidğowoŜci w trakcie realizacji umowy, ryzyko lub nieosiŃgniňcie wskaŦnik·w realizacji 

umowy o powierzenie grantu, niepodjňcie dziağaŒ przez Grantobiorcň - zaplanowanych do realizacji 

w umowie, zğoŨenie nieprawidğowych dokument·w, dziağania inne ï uniemoŨliwiajŃce realizacjň 

umowy, osiŃgniňcie wskaŦnik·w, itp.  

 

LGD traktuje kaŨdy zaistniağy przypadek indywidualnie, ale w zgodzie z obowiŃzujŃcymi 

przepisami prawa, obowiŃzujŃcymi rozporzŃdzeniami, wytycznymi instytucji zaangaŨowanych w 

realizacjň PROW 2014-2020, procedurami dziağania, regulaminami, umowŃ o powierzenie grantu. 

W sytuacji gdy nie doszğo do zğamania prawa, umyŜlnego dziağania powodujŃcego nieprawidğowoŜci, 

LGD w porozumieniu z GrantobiorcŃ (po warunkiem wyraŨenia przez Grantobiorcň woli wsp·ğpracy 

i podjňcia dziağaŒ naprawczych) stara siň wdroŨyĺ plan naprawczy, majŃcy na celu doprowadzenie 

do skutecznej realizacji umowy o powierzenie grantu, osiŃgniňcia wskaŦnik·w realizacji, 

skutecznego rozliczenia umowy. W tym celu stosuje dalsze zapisy procedury. 

W przypadku braku woli wsp·ğpracy Grantobiorcy, celem wdroŨenia dziağaŒ naprawczych ï LGD 

rozwiŃzuje umowň o powierzenie grantu zgodnie z jej zapisami. Niezwğocznie, pisemnie, informuje 

Grantobiorcň o rozwiŃzaniu umowy, podajŃc datň rozwiŃzania umowy, uzasadnia okolicznoŜci 

rozwiŃzania umowy oraz sankcje wynikajŃce z rozwiŃzania umowy ï wysyğajŃc list polecony,  

z potwierdzeniem odbioru. Ma zastosowanie procedura ï windykacja.  

 

10. W sytuacji gdy nie doszğo do zğamania prawa, umyŜlnego dziağania powodujŃcego nieprawidğowoŜci, 

LGD w porozumieniu z GrantobiorcŃ (po warunkiem wyraŨenia przez Grantobiorcň woli wsp·ğpracy  

i podjňcia dziağaŒ naprawczych) stara siň wdroŨyĺ plan naprawczy, majŃcy na celu doprowadzenie 

do skutecznej realizacji umowy o powierzenie grantu, osiŃgniňcia wskaŦnik·w realizacji, 

skutecznego rozliczenia umowy. W zaistniağej sytuacji LGD analizuje czy nie jest wymagany aneks 

do umowy ï jeŜli to konieczne.  

 

LGD, niezwğocznie po opracowaniu planu naprawczego, pisemnie, wzywa Grantobiorcň do 

wdroŨenia dziağaŒ majŃcych na celu doprowadzenie do skutecznej realizacji umowy o powierzenie 

grantu, osiŃgniňcia wskaŦnik·w realizacji, skutecznego rozliczenia umowy ï wysyğajŃc list polecony 

z potwierdzeniem odbioru. LGD analizuje czy dziağania objňte planem naprawczym wymagajŃ 

zawarcia aneksu do umowy o powierzenie grantu. 

 

JeŨeli Grantobiorca wdroŨy plan naprawczy zobowiŃzany jest okazaĺ siň odpowiednimi 

dokumentami potwierdzajŃcymi ï wykonanie planu, realizacjň umowy, osiŃgniňcie wskaŦnik·w 

realizacji umowy. 

 

11. W przypadku braku woli wsp·ğpracy Grantobiorcy, celem wdroŨenia dziağaŒ naprawczych ï LGD 

rozwiŃzuje umowň o powierzenie grantu zgodnie z jej zapisami. Niezwğocznie, pisemnie, informuje 

Grantobiorcň o rozwiŃzaniu umowy, podajŃc datň rozwiŃzania umowy, uzasadnia okolicznoŜci 

rozwiŃzania umowy oraz sankcje wynikajŃce z rozwiŃzania umowy ï wysyğajŃc list polecony,  

z potwierdzeniem odbioru. 
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W piŜmie informujŃcym o rozwiŃzaniu umowy o powierzenie grantu, LGD informuje  

o koniecznoŜci dokonania zwrotu nienaleŨnie lub nadmiernie pobranych Ŝrodk·w wraz  

z ustawowymi odsetkami. LGD moŨe zdecydowaĺ o dodatkowych obciŃŨeniach wynikajŃcych  

z tytuğu niezrealizowania umowy o powierzenie grantu ï kt·ra jest cağoŜciŃ umowy na projekt 

grantowy zawieranej z ZarzŃdem Wojew·dztwa. 

   

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorcň do zwrotu cağej kwoty grantu lub jej czňŜci ï 

okreŜlajŃc dokğadnie jaka wartoŜĺ podlega zwrotowi. Do powyŨszej kwoty dolicza odsetki (jak za 

naleŨnoŜci zalegğoŜci podatkowych) od kwoty wypğaconej - liczone od dnia wypğaty Ŝrodk·w 

finansowych na konto Grantobiorcy. Wezwanie wysyğa listem poleconym za potwierdzeniem 

odbioru - wyznaczajŃc termin na dokonanie zwrotu w terminie 14 dni od dnia dorňczenia wezwania. 

W uzasadnionych przypadkach czas na dokonanie zwrotu, na wniosek Grantobiorcy moŨe ulec 

wydğuŨeniu.  

W przypadku braku dobrowolnego zwrotu kwoty podlegajŃcej windykacji ï LGD wykorzystuje 

zabezpieczenie realizacji umowy o powierzenie grantu ï weksel. Wzywa pisemnie, listem 

poleconym za potwierdzeniem odbioru ï Grantobiorcň do wykupienia weksla.      

JeŨeli, mimo wezwania, wystawca weksla nie zdecyduje siň go wykupiĺ, LGD moŨe wystŃpiĺ na 

drogň sŃdowŃ z pozwem w postňpowaniu nakazowym. 

IX.  Wniosek o rozliczenie grantu  

1. Wniosek o rozliczenie grantu wypeğniany jest tylko w wersji elektronicznej za poŜrednictwem 

generatora wniosk·w opracowanego i udostňpnianego przez LGD (z zastrzeŨeniem sytuacji opisanej 

w punkcie 2). Wypeğnienie wniosku moŨliwe jest tylko na komputerze podğŃczonym do Internetu. 

Dostňp do generatora moŨliwy jest z poziomu strony internetowej LGD. 

 

2. W sytuacji kiedy generator wniosk·w bňdzie niedostňpny dğuŨej niŨ  8 godzin na 3 dni przed 

terminem zğoŨenia wniosku o rozliczenie grantu zapisanym w umowie o powierzenie grantu, LGD 

publikuje na swojej stronie internetowej udostňpnia formularz wniosku o rozliczenie grantu w formie 

edytowalnej, kt·ry moŨna wypeğniĺ elektronicznie i wydrukowaĺ lub wypeğniĺ odrňcznie w spos·b 

czytelny (np. pismem drukowanym) i trwağy. 

 

3. Generator wniosk·w o rozliczenie grantu on-line dostňpny jest poprzez klikniňcie w baner 

znajdujŃcy siň na stronie internetowej LGD.  

Generator wniosk·w o rozliczenie grantu dostňpny jest dla Grantobiorc·w  

w cağym okresie zwiŃzania z umowŃ o powierzenie grantu.  

Grantobiorca przed uruchomieniem generatora loguje siň na swoje konto za poŜrednictwem danych 

wygenerowanych podczas pierwszej rejestracji.  

W formularzu wniosku o rozliczenie grantu istniejŃ pola zablokowane dla przygotowujŃcego 

wniosek, a dotyczŃ informacji kt·re we wniosek w wersji papierowej wprowadza LGD: pola na 

potwierdzenie przyjňcia wniosku, znak sprawy oraz potwierdzenia liczby zağŃczonych dokument·w. 

4. Grantobiorca po zalogowaniu na swoje konto w systemie rozpoczyna wypeğnienie poszczeg·lnych 

p·l wniosku. W kaŨdej chwili moŨe zapisaĺ wniosek w wersji roboczej i powr·ciĺ do edycji wniosku. 
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Elektroniczny formularz przeprowadza Grantobiorcň kolejno przez wszystkie pola i bloki wniosku 

o rozliczenie grantu oraz Ăpilnujeò aby wszystkie wymagane pola zostağy wypeğnione.  

W sekcji oŜwiadczeŒ i zobowiŃzaŒ - Grantobiorca musi zaakceptowaĺ odpowiednie oŜwiadczenia 

dotyczŃce wprowadzonych danych oraz zobowiŃzaŒ Grantobiorcy. Brak akceptacji oŜwiadczeŒ  

i zobowiŃzaŒ powoduje brak moŨliwoŜci skutecznego przygotowania wniosku o rozliczenie grantu. 

W sekcji zağŃcznik·w - Grantobiorca dokonuje wyb·r: Ădotyczy - nie dotyczyò odpowiednich 

zağŃcznik·w i wprowadziĺ ich iloŜĺ. Dodatkowo moŨe wypeğniĺ pole tekstowe: zağŃczniki 

dodatkowe, kt·re Grantobiorca moŨe doğŃczyĺ do wniosku, aby uğatwiĺ jego ocenň lub potwierdziĺ 

realizacjň umowy o powierzenie grantu w zgodnoŜci z umowŃ. 

W kaŨdym momencie przygotowywania wniosku o rozliczenie grantu istnieje moŨliwoŜĺ zapisania 

go w systemie generatora - wniosek zyskuje status "roboczy". Aby powr·ciĺ do edycji wniosku 

naleŨy wejŜĺ za poŜrednictwem strony internetowej LGD do generatora i  zalogowaĺ siň na swoje 

konto. System przywr·ci wniosek do trybu edycji.  

Po zakoŒczeniu wprowadzania danych, Grantobiorca zatwierdza ostatecznŃ wersjň wniosku. System 

generatora informuje o koniecznoŜci wydruku. 

W celu unikniňcia wezwaŒ do uzupeğnienia brak·w lub dostarczenia wyjaŜnieŒ do wniosku o 

rozliczenie grantu, naleŨy sprawdziĺ poprawnoŜĺ jego wypeğnienia. 

Nie jest moŨliwe zğoŨenie wniosku do LGD, na kt·rym zostağ zamieszczony napis Ăwersja roboczaò 

UWAGA! Zatwierdzenie i wydrukowanie wniosku - nie jest r·wnoznaczne ze zğoŨeniem wniosku o 

rozliczenie grantu i tym samym wypeğnienie warunk·w umowy o powierzenie grantu. Tylko zğoŨenie 

wniosku w wersji papierowej i otrzymanie potwierdzenia od LGD przyjňcia wniosku  skutkuje 

skierowaniem go do dalszej oceny. 

Klikniňcie opcji ĂzatwierdŦò spowoduje, Ũe wniosek staje siň wersjŃ ostatecznŃ i Grantobiorca nie 

moŨe juŨ edytowaĺ formularza. 

Generowana jest suma kontrolna, kt·ra musi byĺ toŨsama z wersjŃ papierowŃ. 

BezpoŜrednio po przygotowaniu, zatwierdzeniu, wydrukowaniu i podpisaniu wniosku naleŨy przejŜĺ 

do przygotowania zağŃcznik·w zgodnie z listŃ zağŃcznik·w do wniosku o rozliczenie  grantu.  

Grantobiorca przygotowuje kopie wszystkich zağŃcznik·w w dw·ch egzemplarzach i wraz  

z oryginağem dokument·w (oryginağy tylko do wglŃdu) skğada wniosek o rozliczenie grantu  

w biurze LGD. 

5. W zakresie przyjňcia wniosku o rozliczenie grantu w biurze LGD zastosowanie ma procedura 

opisana w rozdziale III niniejszych procedur tj. ĂPrzyjňcie wniosku o powierzenie grantuò 

X.  Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu  

1. LGD po przyjňciu wniosku o rozliczenie grantu, niezwğocznie weryfikuje wniosek o rozliczenie 

grantu. Weryfikacji dokonuje siň poprzez wypeğnienie karty weryfikacji. 

 

2. Weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu dokonuje dw·ch pracownik·w Biura LGD  

Weryfikacja odbywa siň za poŜrednictwem dostňpnego formularza on-line zawierajŃcego 

odpowiednie pola umoŨliwiajŃce zaznaczenie poprawnoŜci (zgodnoŜci danych) i ewentualne pole 

opisowe w przypadku zastrzeŨeŒ.  
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Formularz systemu on-line po zakoŒczeniu weryfikacji, jest drukowany (celem archiwizacji) i 

pozostaje w dokumentacji danej umowy o powierzenie grantu.  

 

3. Weryfikacja poprzez poszczeg·lnych pracownik·w odbywa siň w kolejnoŜci przyjmowanych 

wniosk·w o rozliczenie grantu ï nastňpujŃc po sobie. W przypadku rozbieŨnoŜci uwag ï 

weryfikujŃcy zobowiŃzani sŃ do uzgodnienia wsp·lnego stanowiska w zaistniağym problemie. Karta 

weryfikacji kierowana do zatwierdzenia przez przeğoŨonego pracownik·w zawiera uzgodnione ï 

wsp·lne stanowisko weryfikujŃcych. 

 

CzynnoŜci sŃ powtarzalne dla wszystkich wniosk·w o rozliczenie grantu. 

 

4. Pracownicy Biura LGD w pierwszej kolejnoŜci weryfikujŃ poczŃtkowŃ czňŜĺ wniosku  

o rozliczenie grantu, sprawdzajŃc zgodnoŜĺ danych w umowie o powierzenie grantu z danymi 

zawartymi we wniosku. Sprawdzenia wymagajŃ dane identyfikacyjne Grantobiorcy, dane rejestrowe 

siedziby, dane os·b upowaŨnionych do reprezentowania Grantobiorcy. WeryfikujŃcy sprawdzajŃ 

czy osoba podpisujŃca wniosek o rozlicznie grantu ma umocowanie do reprezentowania 

Grantobiorcy. 

JeŨeli wszystkie dane sŃ zgodne, pracownicy weryfikujŃcy wniosek przechodzŃ do nastňpnego 

kroku: weryfikacja danych z umowy o powierzenie grantu. 

JeŨeli pracownicy weryfikujŃcy stwierdzŃ niezgodnoŜĺ weryfikowanych danych ï wprowadzajŃ 

odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu. 

5. Kolejnym elementem podlegajŃcym weryfikacji sŃ dane wprowadzone przez Grantobiorcň do 

wniosku o rozliczenie grantu - z umowy o powierzenie grantu: tytuğ operacji grantowej, numer 

umowy, data zawarcia umowy, kwoty umowy. 

JeŨeli wszystkie dane sŃ zgodne, pracownicy weryfikujŃcy wniosek przechodzŃ do nastňpnego 

kroku. 

JeŨeli pracownicy weryfikujŃcy stwierdzŃ niezgodnoŜĺ weryfikowanych danych ï wprowadzajŃ 

odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu. 

6. W kolejnej czňŜci weryfikacji sprawdzana jest zgodnoŜĺ zestawienia rzeczowo-

finansowego/szczeg·ğowego opisu z realizacji zadania z wniosku o rozliczenie grantu  

z zestawieniem rzeczowo-finansowym/szczeg·ğowym opisem zadaŒ z umowy o powierzenie grantu. 

Sprawdza zgodnoŜĺ i iloŜĺ realizowanych zadaŒ, podzadaŒ, mierniki iloŜciowe i koszty realizacji 

poszczeg·lnych zadaŒ. LGD dopuszcza przesuniňcia finansowe do +/-10% koszt·w poszczeg·lnych 

pozycji, przy nieprzekraczaniu wnioskowanej kwoty dofinasowania. JeŨeli wystŃpiŃ przesuniňcia 

pomiňdzy zadaniami wynoszŃce powyŨej 10% wartoŜci danego zadania ï Grantobiorca zobowiŃzany 

jest do udzielenia wyjaŜnieŒ, a osoby weryfikujŃce do sprawdzenia sğusznoŜci  

i prawidğowoŜci uzasadnienia. 

JeŨeli wszystkie dane sŃ zgodne, r·Ũnice w kosztach wnioskowanych, a rzeczywistych nie 

przekraczajŃ +/- 10%, og·lna kwota koszt·w pokrywa siň z wnioskowanŃ kwotŃ,  pracownicy 

weryfikujŃcy wniosek przechodzŃ do nastňpnego kroku, a w systemie on-line zaznacza Ăbrak uwagò. 

JeŨeli pracownicy weryfikujŃcy stwierdzŃ niezgodnoŜĺ weryfikowanych danych ï sprawdzajŃ czy 

nie zostağy zawarte aneksy do umowy  i wprowadzajŃ odpowiednie uwagi do karty weryfikacji 

wniosku o rozliczenie grantu. 
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7. Pracownicy LGD weryfikujŃcy wniosek o rozliczenie grantu ï sprawdzajŃ zgodnoŜĺ wykazu faktur  

z zğoŨonymi zağŃcznikami finansowymi. WeryfikujŃ: numer dokumentu, zapisy ewidencyjne - 

ksiňgowe, datň wystawienia, dane wystawcy dokumentu, dane nabywcy, przyporzŃdkowanie 

dokumentu do odpowiedniego zadania ze szczeg·ğowego opisu z realizacji zadania, datň zapğaty  

z formularza i z zağŃczonych potwierdzeŒ dokonania pğatnoŜci, kwoty wydatk·w cağkowitych  

i kwalifikowalnych. 

Pracownicy weryfikujŃcy dokonujŃ sprawdzenia poprawnoŜci formalnej zağŃczanych dokument·w 

finansowych oraz opis merytoryczny na drugiej stronie dokumentu. WeryfikujŃ zatwierdzenie 

dokumentu pod wzglňdem formalnym, rachunkowym, merytorycznym przez przedstawiciela 

Grantobiorcy.   

JeŨeli wszystkie dane sŃ zgodne i dokumenty poprawne, pracownicy weryfikujŃcy wniosek 

przechodzŃ do nastňpnego kroku, a w systemie on-line zaznacza Ăbrak uwagò. 

JeŨeli pracownicy weryfikujŃcy stwierdzŃ niezgodnoŜĺ weryfikowanych danych ï wprowadzajŃ 

odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu. 

8. Pracownicy weryfikujŃcy por·wnujŃ tabelň wskaŦnik·w planowanych do osiŃgniňcia w ramach 

umowy o powierzenie grantu, z tabelŃ rzeczywiŜcie osiŃgniňtych wskaŦnik·w. WeryfikujŃ 

dokumenty potwierdzajŃce osiŃgniňcie wskaŦnik·w. 

JeŨeli wszystkie dane sŃ zgodne i dokumenty poprawne, pracownicy weryfikujŃcy wniosek 

przechodzŃ do nastňpnego kroku, a w systemie on-line zaznaczajŃ Ăbrak uwagò. 

JeŨeli pracownicy weryfikujŃcy stwierdzŃ niezgodnoŜĺ weryfikowanych danych ï wprowadzajŃ 

odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu. 

9. Po zakoŒczeniu poprzednich czynnoŜci, pracownicy weryfikujŃcy dokonujŃ sprawdzenia innych 

zağŃcznik·w skğadanych z wnioskiem o rozliczenie grantu ï badajŃ czy majŃ wpğyw na weryfikacjň 

wniosku, czy potwierdzajŃ osiŃgniňcie wskaŦnik·w, czy potwierdzajŃ poprawnŃ realizacjň umowy 

o powierzenie grantu.  

JeŨeli wszystkie dane sŃ zgodne i dokumenty poprawne, pracownicy weryfikujŃcy wniosek 

przechodzŃ do nastňpnego kroku, a w systemie on-line zaznaczajŃ Ăbrak uwagò. 

JeŨeli pracownicy weryfikujŃcy stwierdzŃ niezgodnoŜĺ weryfikowanych danych ï wprowadzajŃ 

odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu. 

10. Pracownicy Biura LGD, po dokonaniu weryfikacji, przekazujŃ wypeğnionŃ kartň weryfikacji 

wniosku o rozliczenie grantu do zatwierdzenia przez przeğoŨonego. Karta zawiera uzgodnione 

stanowisko pracownik·w weryfikujŃcych.  

W przypadku gdy pracownicy weryfikujŃcy nie wnieŜli uwag i zastrzeŨeŒ do zğoŨonego wniosku  

o rozliczenie grantu ï karta zawiera informacjň o zgodnoŜci dokumentacji.  

W przypadku gdy pracownicy weryfikujŃcy wnieŜli uwagi i zastrzeŨenia do zğoŨonego wniosku  

o rozliczenie grantu ï karta zawiera informacjň o niezgodnoŜci w dokumentacji ï wskazujŃc na 

miejsca i dokumenty w kt·rych Grantobiorca dokonağ uchybieŒ.   

PrzeğoŨony os·b weryfikujŃcych, po uprzednim zapoznaniu siň z kartŃ weryfikacji, dokonuje 

zatwierdzenia karty. Karta jest drukowana, podpisywana przez pracownik·w weryfikujŃcych  

i przeğoŨonego. Podpisy zawierajŃ datň podpisu oraz imiennie oznaczenie osoby 

podpisujŃcej/zatwierdzajŃcej kartň weryfikacji.  
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Karta weryfikacji pozostaje w dokumentacji umowy o powierzenie grantu. 

11. W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie grantu nie zawiera uchybieŒ, nieŜcisğoŜci, rozbieŨnoŜci 

wzglňdem umowy o powierzenie grantu, dokumenty zğoŨone jako zağŃczniki ï sŃ formalnie  

i merytorycznie poprawne, Grantobiorca otrzymuje informacjň (drogŃ elektronicznŃ) o pozytywnym 

rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu. 

  

12. W przypadku gdy, wniosek o rozliczenie grantu zawiera uchybienia, nieŜcisğoŜci, rozbieŨnoŜci 

wzglňdem umowy o powierzenie grantu lub wzglňdem zğoŨonych dokument·w (zağŃcznik·w), 

zağŃczniki posiadajŃ uchybienia formalne, merytoryczne - Grantobiorca otrzymuje informacjň (drogŃ 

elektronicznŃ) o koniecznoŜci dokonania korekty, tj. uzupeğnieniu brak·w lub dostarczeniu 

wyjaŜnieŒ do wniosku o rozliczenie grantu lub zğoŨonych zağŃcznik·w.  

 

LGD moŨe r·wnieŨ dodatkowo poinformowaĺ Grantobiorcň - telefonicznie.  

 

13.  W celu dokonania korekty wniosku o rozliczenie grantu, na koncie danego Grantobiorcy 

uruchamiana jest opcja edycji formularza wniosku o rozliczenie grantu.  

 

Grantobiorca zwraca uwagň aby wybraĺ wğaŜciwy cel zğoŨenia wniosku z dostňpnych opcji. 

 

W sytuacji niedostňpnoŜci generatora dğuŨej niŨ 8 godzin, LGD informuje na swojej stronie 

internetowej o moŨliwoŜci skğadania korekt wniosk·w wyğŃcznie w wersji papierowej. 

 

W tym celu LGD na swojej stronie internetowej udostňpnia formularz wniosku o rozliczenie grantu 

w formie edytowalnej, kt·ry moŨna wypeğniĺ elektronicznie i wydrukowaĺ lub wypeğniĺ odrňcznie 

w spos·b czytelny (np. pismem drukowanym) i trwağy. 

Grantobiorca ma 2 dni robocze ( liczone od dnia wysğania wiadomoŜci drogŃ elektronicznŃ) na 

odczytanie wiadomoŜci z informacjŃ o koniecznoŜci dokonania korekty.. 

Po upğywie 2 dni roboczych na odczytanie wiadomoŜci, naliczany jest 5-dniowy termin na zğoŨenie 

korekty. 

Termin 5 dni roboczych dla Grantobiorcy uznaje siň za zachowany, jeŨeli Grantobiorca dostarczy 

wğaŜciwe dokumenty osobiŜcie do biura LGD. 

 

Po dokonaniu korekty, tj. uzupeğnieniu brak·w lub dostarczeniu wyjaŜnieŒ przez Grantobiorcň 

(osobiŜcie do biura LGD), pracownik dokonuje ponownej weryfikacji zgodnoŜci z LSR. 

JeŨeli po zğoŨeniu uzupeğnieŒ i po dokonaniu ponownej weryfikacji wniosek o rozliczenie grantu, 

zawiera bğňdy lub nieŜcisğoŜci mogŃce uniemoŨliwiĺ rozliczenie grantu - biuro LGD moŨe wezwaĺ 

Grantobiorcň (niezwğocznie po stwierdzeniu bğňdu lub niejasnoŜci) do zğoŨenia dodatkowych 

wyjaŜnieŒ, w terminie nieprzekraczajŃcym 2 dni roboczych od dnia nastňpujŃcego po otrzymania 

powiadomienia. 

Biuro LGD wysyğa drogŃ elektronicznŃ informacjň (w formie skanu podpisanego pisma) do 

Grantobiorcy o koniecznoŜci zğoŨenia dodatkowego wyjaŜnienia do wniosku o rozliczenie grantu. 

Grantobiorca niezwğocznie zobowiŃzany jest do potwierdzenia otrzymania wezwania i zğoŨenia w 

formie pisemnej, w obowiŃzujŃcym terminie - dodatkowego wyjaŜnienia. Wpğyw dokumentu jest 

potwierdzany przez biuro LGD, a zğoŨone wyjaŜnienie doğŃcza siň do dokumentacji. 



 
 
 
 

 
 

 
ĂEuropejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszar·w Wiejskich: Europa inwestujŃca w obszary wiejskie" 

 

                     S t r o n a  | 28 

    Europejski Fundusz Rolny na rzecz                   
  Rozwoju Obszar·w Wiejskich

Stowar

zy
sz

en
ie

 L
ok

al
na

 G
rupa DziaĠania òBUD

-U
J

 RA
Z

EM
ó

Pracownicy LGD dokonujŃ weryfikacji zğoŨonej dokumentacji dodatkowej.  

JeŨeli dodatkowa dokumentacja uzasadnia lub rozwiewa wŃtpliwoŜci, Grantobiorca otrzymuje 

informacjň (drogŃ elektronicznŃ) o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu.  

JeŨeli dodatkowa dokumentacja nie uzasadnia lub nie rozwiewa wŃtpliwoŜci, Grantobiorca 

otrzymuje informacjň (drogŃ elektronicznŃ) o negatywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie 

grantu umowa zostaje rozwiŃzana. 

XI.  Sprawozdanie z realizacji umowy o powierzenie grantu  

1. Kwestiň obowiŃzku sprawozdawczoŜci szczeg·ğowo regulujŃ zapisy umowy o powierzenie grantu 

stanowiŃcej zağŃcznik do niniejszych procedur. 

 

2. W ramach umowy o powierzenie grantu Grantobiorca zobowiŃzany jest do zğoŨenia sprawozdania 

wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu. 

 

3. Grantobiorca zobowiŃzany jest do przekazania do LGD informacji o stanie realizacji projektu  

w ciŃgu 7 dni od dnia otrzymania wezwania, na kaŨde pisemne wezwanie LGD w tym r·wnieŨ  

w okresie trwağoŜci projektu, tj. przez okres 5 lat od dnia dokonania wypğaty ostatniej transzy 

pomocy, w ramach projektu grantowego, kt·rego beneficjentem jest LGD. 

 

4. W przypadku stwierdzenia niezgodnoŜci sprawozdania z zapisami umowy o powierzenie grantu 

LGD niezwğocznie wzywa, (drogŃ elektronicznŃ) Grantobiorcň do wyjaŜnienia zaistniağych 

rozbieŨnoŜci. Dodatkowo LGD moŨe poinformowaĺ o wysğanej korespondencji telefonicznie.  

 

5. Grantobiorca w terminie 7 dni roboczych od otrzymania informacji o niezgodnoŜci realizacji umowy 

ze sprawozdaniem, zobowiŃzany jest do zğoŨenia wyjaŜnieŒ. 

 

6. W przypadku, gdy Grantobiorca nie zğoŨy wyjaŜnieŒ w terminie wskazanym przez LGD umowa 

ulega rozwiŃzaniu.  

XII.  Monitoring,  kontrola i ewaluacja zadania  

 

1. Kwestie monitoringu,  kontroli i ewaluacji szczeg·ğowo regulujŃ zapisy umowy o powierzenie grantu 

stanowiŃcej zağŃcznik do niniejszych procedur. 

2. LGD monitoruje postňpy realizacji operacji na podstawie zawartej umowy pomiňdzy LGD 

 a GrantobiorcŃ przede wszystkim na podstawie sprawozdaŒ i informacji skğadanych przez 

Grantobiorc·w w terminie i na zasadach okreŜlonych w rozdziale XI niniejszych procedur. 

3. Zar·wno LGD jak i inne upowaŨnione instytucje majŃ prawo przeprowadziĺ kontrolň w miejscu 

realizacji zadania.  

4. KontrolŃ w miejscu realizacji operacji ï objňtych zostanie nie wiňcej niŨ 30% Grantobiorc·w w 

ramach danego naboru, z kt·rymi zostağa podpisana umowa o powierzenie grantu. 

O zamiarze przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji LGD powiadamia telefonicznie 

Grantobiorcň na co najmniej 3 dni przed planowanŃ kontrolŃ.  
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Dopuszcza siň takŨe moŨliwoŜĺ przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji w wyniku 

zğoŨonego donosu. W·wczas kontrola taka jest przeprowadzana bez uprzedzenia Grantobiorcy. 

Pozostağe etapy kontroli sŃ toŨsame jak w pozostağych przypadkach.  

5. Przed rozpoczňciem dokonywania kontroli na miejscu realizacji zadaŒ lub w siedzibie Grantobiorcy 

- upowaŨnieni przedstawiciele - legitymujŃ siň - i przechodzŃ do czynnoŜci kontrolnych.  

Zgodnie z wyznaczonym zakresem (kontroli mogŃ podlegaĺ wszystkie zadania zrealizowane  

w ramach umowy o powierzenie grantu oraz wszystkie dokumenty uzyskane lub wytworzone w toku 

realizacji umowy o powierzenie grantu)- przedstawiciele LGD przechodzŃ do dalszych czynnoŜci. 

Przy czynnoŜciach kontrolnych obowiŃzkowo obecny jest przedstawiciel Grantobiorcy. 

CzynnoŜci wykonywane w trakcie kontroli podlegajŃ protokoğowaniu w "karcie kontrolnej realizacji 

umowy o powierzenie grantu".  

W karcie odnotowuje siň przebieg kontroli, zakres kontroli, elementy kontrolowane, nastňpnie:   

1) jeŜli nie zachodzŃ rozbieŨnoŜci pomiňdzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami, 

zadaniami w karcie kontrolnej wzglňdem umowy - osoby przeprowadzajŃcŃ kontrolň 

odnotowujŃ ten fakt na karcie kontrolnej lub 

 

2) jeŜli zachodzŃ rozbieŨnoŜci pomiňdzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami, 

zadaniami w karcie kontrolnej wzglňdem umowy - osoby przeprowadzajŃcŃ kontrolň 

odnotowujŃ ten fakt na karcie kontrolnej - uzasadniajŃc poszczeg·lne punkty. 

Grantobiorca jest informowany o prawie do odmowy podpisania karty kontrolnej grantu i zğoŨenia 

uzasadnieŒ i wyjaŜnieŒ do wynik·w kontroli. W zwiŃzku z powyŨszym Grantobiorca: 

1) podpisuje kartň kontrolnŃ akceptujŃc tym samym postanowienia kontroli 

- podpisu dokonujŃ r·wnieŨ przedstawiciele LGD, 

- karta kontrolna sporzŃdzana jest w dw·ch egzemplarzach. Jeden zostaje przekazany Grantobiorcy, 

drugi zostaje doğŃczony do dokumentacji danej umowy. 

2) nie podpisuje karty kontrolnej - nie zgadzajŃc siň tym samym na zastrzeŨenia przedstawiciela 

LGD, w·wczas: 

- w miejscu podpisu - Grantobiorca dokonuje zapisu: "odmawiam podpisu" - przystawiajŃc pieczňĺ 

Grantobiorcy, uzupeğnia o datň i parafuje dokonany zapis, 

- podpisu dokonujŃ przedstawiciele LGD  

- karta kontrolna sporzŃdzana jest w dw·ch egzemplarzach. Jeden zostaje przekazany Grantobiorcy, 

drugi zostaje doğŃczony do dokumentacji danej umowy. 

6. W przypadku braku rozbieŨnoŜci pomiňdzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami, 

zadaniami w karcie kontrolnej wzglňdem umowy procedura kontroli  jest zamykana. 

7. W przypadku stwierdzenia przez pracownika LGD rozbieŨnoŜci pomiňdzy kontrolowanym 

zakresem, celami, dokumentami, zadaniami w karcie kontrolnej wzglňdem umowy oraz 

niepodpisania karty przez Grantobiorcň, jest on zobowiŃzany pisemnie ustosunkowaĺ siň do decyzji 

przedstawiciela LGD w terminie 5 dni roboczych od dnia kontroli ï obowiŃzkowo przedstawiajŃc 

pisemne uzasadnienie ï skğadajŃc odpowiednie pismo w biurze LGD,. 

Uzasadnienie Grantobiorcy powinno opieraĺ siň na faktach i materiağach dowodowych 

potwierdzajŃcych, Ũe Grantobiorca prawidğowo wywiŃzuje siň z umowy o powierzenie grantu.  
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Za wiŃŨŃcŃ datň wpğywu uzasadnienia od wyniku przeprowadzonej kontroli uznaje siň datň jego 

zğoŨenia w biurze LGD.  

8. LGD, po zğoŨeniu uzasadnienia przez Grantobiorcň (przyjňciu w biurze LGD), podejmuje decyzjň,  

w terminie nie dğuŨszym niŨ 7 dni roboczych, - czy zğoŨone uzasadniania - potwierdzajŃ racjň 

Grantobiorcy (niezgodnoŜci stwierdzone w czasie kontroli - nie majŃ uzasadnienia) lub czy 

stwierdzone podczas kontroli niezgodnoŜci zostajŃ utrzymane w mocy 

JeŜli LGD uzna, Ũe Grantobiorca uzasadniğ, Ũe przygotowana dokumentacja, postňpowanie  

w ramach umowy - nie jest zğamaniem warunk·w umowy - LGD odstňpuje od dalszych czynnoŜci. 

JeŜli LGD uzna, Ũe Grantobiorca nie uzasadniğ wystarczajŃco lub nie wyjaŜniğ wszystkich zastrzeŨeŒ 

powstağych w wyniku kontroli, LGD przystňpuje od dalszych czynnoŜci, tj. 

1) wdraŨa plan naprawczy, o kt·rym mowa w rozdziale VIII, pkt. 12 lub 

2) nakğada na Grantobiorcň  kary umowne zawarte w umowie o powierzenie grantu lub 

3) rozwiŃzuje umowň ğŃcznie z windykacjŃ wypğaconej juŨ kwoty pomocy. 

 

9. W trakcie realizacji zadania oraz w okresie trwağoŜci zadania Grantobiorca jest zobowiŃzany 

do wsp·ğpracy z podmiotami upowaŨnionymi przez LGD do przeprowadzenia ewaluacji.  

 

W szczeg·lnoŜci Grantobiorca jest zobowiŃzany do: 

1) przekazywania tym podmiotom wszelkich informacji dotyczŃcych zadania we 

wskazanym zakresie i terminie; 

2) uczestnictwa w interaktywnych formach realizacji badaŒ ewaluacyjnych,  

w szczeg·lnoŜci  wywiadach, ankietach, panelach dyskusyjnych; 

3) przekazywania informacji o wszelkich efektach wynikajŃcych z realizacji zadania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


